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Nr.

Crt

Elemente

privind

responsabilii

operafiunea

Numele gi prenumele Funcfia Data Semnitura

I 2 1
J 4 5

I Elaborat Sercescu Marian
Responsabil

achizitii publice
22.03.2019

I

l*-,./ )

1

) Vcrificat Serpescu Mariarr Comisia SCIM 22.03.2019
t?

--{

J Aprobat
Prof-. Ciobanu Teodora

Maria
Director 22.03.2019

i

I
/\

/io

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea $i aprobarea edifiei

sau' dupi caz) a reviziei in cadrul edifiei procedurii operationale
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Cocl : PO-93.04

Edifia I

Rcvizia 0

SCOALA GIil,INAZIALA,' INV.
DINU NICOLAE" CON'I.

DUN{BRAVA

Excmplar nr. I

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

operationale

J
Crt

E,ditia/ revizia in
cadrul cditiei

Componenta revizuita Modalitatea reviziei
Data de la care se aPlica

prevederile editiei sau

reviziei editiei

2
a
J 4

E,ditia 1
22.03 .2019

2 Revizia I
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Lista persoanelor la care se difuzeaz6 edifia sau, dupi caz, revizia din

cadrul edifiei procedurii operafionale .

Nr.

crt.

Scopul

difuzlrii

Ex.

nr.
Comp. Funcfia Nume qi prenume Data primirii Semnitura

-L aJ A- 5 6 7

I
Informare

/ Aplicare
I

Achizitii

publice

Responsabil

achizilii

publice

Serpescu Marian 22.03.2019
:

,t"*/*--'*'7
/

Aprobare I Director Director
Prof. Ciobanu

Teodora Maria
22.03,2019

l,

I
tl

/,

1
-l Vcrificare I Comisia

SCIM
Presedinte Serpescu Mariarr 22.03.2019 -/

,

' ,-a

4 Arhivarc I
Achizilii

publice

Responsabil

achizilii

pubiice

Scrpescu Marian 22.03.2019
--i .t

.x
i1

1,07
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1. Scopul procedurii

1.1. Scopul prezentei procecluri cstc cle a clcsclie activitltile des{iqurate iu procesr-rl cfe

realizare a acliiziliilor de prodlrse, servicii qi lucrdri iu cadrr-rl unitalii'

pe'tru a fl realizatii corespunzitor, atit din punct de vedere f-uranciar cAt qi calitativ, prezettta

procedrr-r este intocr-nitirin conformitate cll prevederile le-eislative in vigoare ce ftxeaz'a lir-nitele

lcsalc apljcabilc domcpiului achiziliilor plblicc.

l.Z. Sunt urmafi paqii specifici cu privire la existenla docttmentelor adecvate den-rl[rir

activitalilor, urmdrindu-se asigurarea tintti circuit corect, eficient 9i operativ

1.3. Asigura continuitatea activit:ifii, inclusiv in conditrii de fluctuafic a personalultti sau de

rnoclificare / inlocuire a atribLr{iilor fiecdrui salariat, prin faptul cd, procedurarea activitalii

per'rite aplicarea acesteia de cdtre orice alt salariat care il inlocuiegte pe cel in firnclie la data

elrboririi prezentei Proceduri.

1.4. Sprijinir auditul qi / sau alte organisme abilitate in aciir.rni de auditare q;i i sall control.
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2. Domeniul de aplicare

.

2-1. Procedura se aplici in uuitatea cie invdtdmant. iar cornpartimentele implicate i1
activitatea procedr-rratd sunt compartitnentui contabilitate qi persoanele responsabile cLl

desfEqurarea activitalilor de achizilii publice.

2.2. Delimitarea expliciti a activitdfii

Procedttra se aplica de catre respoltsabilul cu achiziliile pubiice.

2'3' Listarea prilrcipalelor activitafi dc carc dcpinde si/sar.r cale depind de activitatea
proceduratd

- Compaftimentul achizitii publice / responsabil achiziliipublice;

- Comparlimcntul contabilitate_buget;

- Toatc cotnpartitnetrte le ale cd.ror cheltuieli privind It1c(iolarea au fbst

prevdzute in buget.

2'4 Listarea colnpartimentelor furn izoarede date ;i/sau beneficiare de rezultateale activitali

' Toate compartimentele ale cdror cheituieli privind func{ionarea a, fost
prevdzute in buget.

. Compartintentul contabilitate, buget, fi'ante;
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3. Documente de referinf[

Legislatie n:rfionali:

a) ORDONANTA DE URGENTA nr. 13 din 20 mai 2015 privind infiin{area, orgauizarea qi

furiclionarea Agenliei Naliotrale pcntrr'r Achizilii Pgblice;

b) HorARAnp nr. 634 din 28 ir-rlie 2015 privind organizarea gi funclionarca Agenfiei

Na{ionale peutru Achizilii Publice;

c) HSTARARE ,rr. 901 din 2l octornbrie 2015 privind aprobarea Strategiei na{ionale in

clotnetrittl achizilii lor pttblice;

rf) LEGE 'r.9g 
c1i' l9lrai 201(t privincl achizifiile pr-rblice, ctt modificzirile 9i corlpletirrile

ulterioare;

e) LEGE nr. 101 di' l9 mai 2016 privincl lemediile gi c[ile de atac in materie de atribr'-rire a

contractclor de achizilie publicd, a contractelor scctoriale gi a contractclor de cotrcesinue de

Iucrdri qi corcesiune de servicii, preclux gi pentru organizarea gi funclionarea Cotlsiliului

Na{ional de Solulionare a Contestatiilor;

t) H9TARAnE Nr. 394i 2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Notmelor metodologice de

aplicarc a prcvcderilor refcritoare la atribuirca contractului sectorial/ acordului-cadru din

Legea nr' 9912016 prir,ind achiziliile sectoriale;

g) H6TARARE Nr. 39512016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare a prevederilor referitoarc la atribuirea contractului de achizilie public[/ acordului-

caclru din Lege a nr. 9812016 privind achiziliile pr"rbiice'
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4. Definifii qi abrevieri ale termenilor utilizafi

4.1 Definitii:

Nr.
Crt

Termenul Defini{ia Ei/sau, daci este cazul, actul care defineste t..nt*^,t

Totalitatea pagilor ce trebuie unnali, a metodelor de lucru rtoLritttltt -=gulitot
cle aplicat in vederea executdrii activita{ii, atribufiei sau sarcinii.
PS (Procedurd de Sistern) : procedurd care descrie o activitate sau un proces care
se des{Egoard la nivelul tuturor corlpartimentelor/structurilor dintr-o entitate
publica;
PO (Procedr-tri operafionali) : proceduri carc descric o activitate sau un proces
care se desfEgoard la rlivclul unuia sau mai multor cornpartimelte diltr'-o eltitatc
publica.
Ansarnblr-r de structuri organizatorice, r'esponsabilitAti, p.o..A.-. pro..* y
resurse ce are ca scop in-rplementarea controlului irrtern/managerial

1. Procedr-rrd

) Sistenr de control
intenr managerial

3. Analizd Activitatedcadctertrrinapotrivirca,adecvareuli.fl.o
in ccca ce prive$tc i'dcplinirea obiectivelor stabilite.
Contractul, asiurilat, potri,ri
cotrtractului sectorial, astf-el cunt este deflnit la art. 229 alin. (2), cu titl' o'eros.
?nclieiat in scris itrtre utta sau mai multe autoritirli contrerctante, pe de o parte, qi
Itnul san rnai rnulfi operatori econornici, pe de altd parte, avApd ca obiect execu{ia
dc lucrdri, furnizarea de produse sau prestarca de scrvicii.

deosebirea cd irl coutrapattida lucrdrilor executate coltractantul. i1 calitate cle
coucesiouar. priureq;te dirl partea autorttafii contractalte, i1calitate de copcecle't.
dreptul de a exploata rezrtltarLrl lucr.irilor saru accst drept inso{it dc plata ypci
sullc dc bani.
L'otttractul cAl'c are acclea;i caractcristici ca gi coltractr-rl de scrvicii, c'
deosebirea cd in contrapattida serviciilor prcstate contractantul, in calitatc clc
concesiotrar. prirneqte din partea autoritdlii contractante, in calitate de co'cecle't"
dreptul de a exploata serviciile sau acest clrent insotit de rrlef:r rr lo.l...t.i

4. Contract de achizilie
publica

5. Contract de concesiune
cle lucrdri publice

6. Contract de

concesiune de servicii

1 Procedurd de atribuire Etapele ce teLlllle parcurse de autoritatea cotrtractanta gi de citre catrdida{i/
ofertan{i pcutru ca acordul parfilor privind angajarea in contractr-rl public sd fic
cousidcrat valabil; ltrocedr.rrile de atlibr.rirc sunt: licitalic deschlsi, licitalic
rcstrAtls.l, clialogul contpetitive, ncgocicrea, ccrcrca dc ofcrtd. concursul clc

_solLrf ii.
8. Acord-cadru Iulelegerea scrlsa ttrterventta itrtre trlta sau nrai multe autoritd{i contracta'te gi

tttlul satl uai nrulli operatori econornici, al cdrei scop este stabilirea
elementelor/conditriilor esen!iale care \/or guventa coltractele cle achizilie
publica ce urllleazd,afi atribuite intr-o perioada dati, in mod special in ccea ce
prive$te preful $i, dupd caz, ca'titdtile awrte i'vederc.

9. Licitatie electronici t-roccsut rcJ)ctlttv rcalrzat dupa o
of'ertanfii au posibilitatca. exclusiv
reduce lrretulile prezentate gi/sau

prirri cvaluare contpletri a ofcrtclor, in care
prin intcrnrcdiul rnijloacelor electronicc, c-ic a

cle a inrbr"rnitirli alte elerlente ale of'ertei,

1,1"1,
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evalurirea finalir trcbuie

clectronice tltilizate.
$ t. tea.lz.eze in 

'"rod 
auto'rat pri' 

'ijloacele

10. Docuttretrta!ie cle

atribuire

Doclrrlentatia ce clrpnucle toate tnlormalllle legale

acliizific publicir gi cle proccclnra dc atribuirc a acestuia, incllrsiv caictr-rl de sarciui,

sa*, ciupiicaz, ciocnmcntalia descriptivi. Docttutcntaqia de atribuirc cr-tprindc:

a) fi;a dc datc;

bj caietul de sarcili sau documentalia clescriptivd, aceasta din um-r[ fiind utilizatil in

caztl aplicarii procech-rrii cie clialog cor-npetitiv siit't cle nesociere'

.. \ i r.r fi-.,,-rr.rn ti i rcferi t oare I a cl auzclc Contractuale Obli gatOri i.

cxcctttaut de lucrirrt - persoalltl

astfcl dc ltcrsoatlc carc oferir in

lucr iui.

Oricarc lulrizor A@ scrvicii satt

fizicit/iuriclicir. de ilrept pr,rblic sar-r privat, ori grup dc

mocl licit pc piaJir produsc, scrvicii $i/ sru cxccr.ltic dc

l1 Oncrator ecollonric

12. Candidat Oricarc opcrator econonic carc a clcptls candlclaftll'a 111 cazul Llllcl l)lou€trLlrr uu

I i,. ir nr i.. r-,-crrir.rsi rresociel'e s:Ll tli alo g ColllDctiti\'.

Documetrt.1.p,.inaz[sittra1iapetsotlali,capacitateade
exercitare a activitir{ii prof'esionale, situalia economicir gi financiara. capacitateil

teh'icir q;i prof-esiolal[, in vederea oblinerii invitatriei de parlicipare peutru clepttuerea

,ltcrioarir i ofertei, in cazul aplicarii unei procedlui de licitalie restrinsd, tregociere

sau dialog cornPctitiv.

Ot'i..t" operator cconotnic care a

13. Candidaturi

t4. Oferlant
15. Cot-tcttrctrt

lll Clil(tflll LilILlI sUIruLll> Llt'

publicir; ofcrta cr-rPrit-rde

Oricare opcrator ecotromic care a prezentat tlll prolect

solufir.

Actr-rl j.uj,lto p"11 care opcratorul cconouric i;i manifesti

pr,tnct dc vedcrc juridic itrtr-un contract cle achizilic
.i.^rlrr11^r-ao fir-rrrroier-i qi r-rronttnerea tehrlicd.

16. Of-efia

Ijrv}/LrrrvrvLtrrrr!!rrvr!l^"''J'^r-^-I-- - - - - 
I y^^_ J

t7. Propr-urere tehnic[ partc a ofcrlci claborati pe baza ccnnfclor dllt calctul oc sarcllll sltLl' tlulrll udz. urrr

,'I^^,',ro.fofi o rlccnr-inti rtiuuw Llr r rvr r rt.\r "

18. Propunere financiari
alte COIIUI!ll I lllLlllulcll tr

prin docr.unentalia cie
Parte a oferter ce cuprinde infotmaftle cu pnvlre la pre!,Ianr.

gi comerciale corespulzritoat'e satisfacerii cerillelor solicitate

atribuire.

19. Acccptarca ofcrtci
cigtigdtoarc

Acrul juriclic pdn care

juridic it-t coutracftrl dc
e f-r-rct deserr-rnet:f cisti I

autoritatea conh actanta

achizilic publicit carc va

atoarc.

l$1 lnanllestil acorcut uc LI ss alls.u(r

fl inchciat cu of-cfiantul a circi ofertir

.lcgii,paficitrtr-utrcotltractdcaclrizi1icpublici20. Contractant
ate care sttnt

dif'zate, tralsinise gi recepfionate prin cablu, radio. Mr.lloace optice sau prirt altc

,-r i i I nr,-n nlcr.trotrrl rrttcti cc-

21. Miiloace elecfi'onice

'.',.,'""---.---.-...-'c:;.;.:,]l

22. Sistem electrouic de

achizi{ii publice - SEAP

ilfbrmattc de uttlttatC pullllca, accgslDll pnn lnlcrllct ltl

scopul aplicarii prin mijloace elecfionice a procedr-rrilor de
Descmueazd sisterntll

dedicati, r-rtilizat in
atribuire.

23. Vocabular-ul comun al

aciziliilor publice - CPV

Deserlneazd nomenclatorr.rl cie retenn{A apltcabll contrilctelor cle acnlzllle puDllua'

acloptata prin Regulamentr-rl nr.2l95l2002lcE, al Parlamentultti Ettropeau qi al

Consiliului privilcl vocabularul comun al achiziliilor puiblice, publicat in Jr'rmalul

I On.irt al 
^L;nisnii 

Europenc ff. L 340 din 16 dccernbrie 2002, asigurand

| .or.rpoldcpla cu altc nomenclatoarc existente. Are rolr'11 depasini barierelor

I lingvistice.

24. Drept spccial satt

exclusiv

Dreptr.rl care rezultii din orice fbrma de autortzare acorclata, conrorrn pl'eveoerllol

legaie saLl ca urlnare a emiterii unor acte administrative, de o autoritate

co-mpeteltd :;i care are ca efect rezer'','area desfb$urdrii de activitdti in domeniul

r12
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anunlitor servicii publice trumai de cdtre una sau cle citre un numdr limitat de
persoalle, afectAnd in mod sr.rbstan{ial posibilitatea altor persoaue de a clesflgLrra
o astfel de activitate
Sutrre alocate din bugetelc previzutela art. I alin. (2) din Lc_eea nr.50012002
privind finantele publicc, cu modificirile ulterioare
Totalitatca proceselor de t
contractanti pe parcursul unui an br_rgctar.

Irstrument n'tot-t

de proccsc dc acl'rizitie Ia nivcl de autoritatc contractantd. pcntrn planificarca
resttrsclor llece sare dcrulirti procesclor qi pentm vcrificarca rlodr-rl'i dc
indeplinire a obiectivelor din stratcgia locald/regionali/na{iolald de clczvoltare.
acolo r,utde este aplicabiL
Docttnretlt unic de Achizitie European este un instrr'tm"ut .*e faciliteazi
partlciparea operatorilor ecottot't-tici la proceclurile de atribujre a cor-rtractelor cle
achizi{ie publica/sectoriale qi reduce sarcinile ac|rilistlatiye pe'tr-r-r
autoritSlile/entitafile contractante, llind instinrit la nivelul Uniunii Er.rropeue ltrirr
Rcgularlcntul C.E. nr.Jl20l6. Acesta este obligatoriu a fi gtilizat atat dc catrc
autoriti!ilc contractantc/ entitalile contractante, cat qi de cdtre opcratorii
ecotrotnici parlicipanti la procedr-rrilc dc atribuire (in funcfic clc caliratea pe carc
o au it't t'espectiVa procedurii de atribuire - candidat, ofertant, teft susti'dtor.
subcontractant) incepAncl cu intrarea in vigoare a zrcesteia.

25. Fonduri publice

26. Strategia anuald de
achizi{ie publici

27. Prograrnul anual al
achizi{iilor publice

28. DUAE

4.2 Abrevieri:

Nr.
ut.

Abrevierea Termcnul abreviat

Elaborare
Verifrcare

Apli.o..
Arliivarc
Autoritate contractanti

'Lrcrtatrc restr-dnsI

Concurs dc solulii
Sistcnrul clcctlouic de achizitii publice

Docu'rerrt

I PO
) E.

3. V.
4. A.
5. Ap.
6. Ah
7.

&
AC
LD

9. LS
10. CS

t1 SEAP
12. I{A
r3. DUAE
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5. Descrierea procedurii

5.1 Generalit:i{i:

Scoptrl prezentei iegi ii constituie asigurarea cadrului legal trecesar pentrtt a tealtza

achizitionarea cle bunuri, servicii qi lucr[ri in condilii de eficienli ecouomica 9i socialii'

principiile care stau labaza atribuirii contractelor de achizifie publicit sunt:

a)nediscritnittarea;

b)tratamentttl egal;

c)rccttnoaqtcrea rcciProci;

d)transpar etrIa;

e)proporlionalitatca;

f) asunt alea ritspr'tnd eri i .

proceclura opera{ionald are destinalia cle a recomanda tuturor celor care all atribu{ii privind

achizitriile p'blice, din cadml institu{iei, moclalitalile de lucrti concrete 9i succesir-tnea logica a

operaliunilor pe care ace$tia le au de executat, in vederea asigurdrii ordonatorilol de credite

asllpra confomitirlii aplicdrii reglemcntdrilor lcgale in accst domcniu, tcspectdrii intocmai a

prirrcipiilor care gllvenlea za achrziliile pubiice. analiza cauzelor care au determinat eventualelc

distu'c{ii, precum gi pentrr.r stabilirea rndsurilor corective sau preventive ce se impun'

Rezultate scoutate:

Realizarea achiziliilor prezetltate in programul

cadrulr,ri legislativ gi in termenul legal.

Documente utilizate

anual de achizilii publice, cll rcspectarea

5.2

'/ Lista si provenienfa documentelor

. Refcratul dc necesitate - se intocmeqte de cdtrc conducdtorii compartirnentelor;

. Strategia anuald de achizilie publica - se elaboreazdde cdtre Compartimentui de achizilii

publice;

r1,4
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' Programtll Anual al Achizitiilor Publicc - se elab oreazd, de cdtre Compaftirnentul de

acirizilii publice;

' Strategia de coutractare - se intocneste de cdtre persoana responsabila di1 caclrr-rl

compartinrentului de achizitii;

' Documentatia de atribuire - se elaboreazd dc cdtre pcrsoana respoltsabil5 din cadrul

compartimentului de achizilii, rnai pulin caietul dc sarcini carc trebuie intocmit cie

cotnpartimentele tehnice sau de citre specialiEti intemi sau extemi,

' Trattsmiterea spre validare ANAP a documenta(iei se face de cdtre persoaua

rcspoltsabilI cr-r introducerea datelor in SEAp;

' Atrutrtltl de participare/ participare sirnplificat se redacteazd de cdtre persoara

respoltsabild cLr introducerea datelor in SEAp;

' Erata aultntului dc participare/ participare sirnplificatd - se redacteazd de citrc persoana

responsabild cu introducerea datelor in SEAp:

' Dispozigia de numire a cornisiei de evaluare - se enrite de cdtre director;

' Solicitarea de clarificiri - se fonnuleazd de cdtre operatorii economici;

' Rdspltnsttl la solicitarca de clarificdri - se rcdacteazd de cdtre pcrsoana responsabild din

cadrul compartimetttuh-ri de aclrizitii cu sprijinul specialiqtiior;

' Declarafia de confiden{iaiitate Ei imparlialitate - se colnpleteazd si se seffureaza de

r-nernbrii cornisiei de evaluare;

' Proce sul verbal al ;edinfci de dcschidcre a ofcrtelor (doal in caznl procedurilor offlile)
- se redacteazd de citre persoatta respoltsabila din cadrr,rl cornpartineptului de achizitii,
se sellllleazd' de citre menrbrii cornisiei de evaluare si de reprezentantii ofertaltilor
participanli la qedinla;

' Solicitare de conlpletarc a docutnentelor incornplete - se rcd,acteaza cle cdtr-e persoana

responsabila din cadml compartimentului de achizitii;

' PLocesul verbal al ;edinlelor de evaluare a oferlelor - se reda cteazd de catre persoaua

respollsabila din cadrr.rl compartitnentului de achizilii, se semlreaza de catr-e menbrii
comisiei de er,aiuare;

' Raportr'rl procedtrrii de atribuire - se intocrneste de catre persoaua respopsabild din
cadrul conlisiei de evaluare qi se selnlteazd cie citre toti rnembrii cornisiei cle evaluare:
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. Cornrrnicarea accept[rii ofertei cAEtigdtoare - se rcdacteazd dc cdtre persoana

reSpollSabi1irc1irrcac1rulcompartimetrtu1uideachizi1ii;

. Co'rtrnicarea rezr-ritatului proceclurii - se redacteazd de cdtre persoana responsabila;

. Notiflcarea prealabilir cn privire la solicitarea de remediet'e, a pretinsei incdlcdri a

lcgisla{ici privind achiziliilc publicc sall conccsiunilc - se redacteazd de citre ofcrtantttl

carc se colsiclcrii lczat intr-nn drcpt al sir,rprintr-un act al autorit[1ii contractante,

" punct*l de vedere al autoritilii contractante cu privire notificarea prealabila fonnulatir -

se formttleaz'a de citre Juridic;

" Contcstalia fonrrulatd in caclrul proccdurii dc achizilie publiclt - sc tcdacteazd dc c[tre

ofertautr-rl care se consiclerii lezat intr-nn clrept al s[ri printr-ltn act al autoritalii

coutractaute;

, punctul cic vcdcrc al autoritirtii contractante cu privirc la contcstalia fonnulatl - sc

formttlea za de cdtrc .Turidic;

. Decizizt CNSC erlisi cle CNSC, se inregistreaz[ 1a secretariatul autorititii

contractante;

. plangcre impotriva dccizici CNSC - se formnlcazi de partea carc sc considcril

nedreptiititd de clecizia CNSC;

' intampinare - se formuleaz'a de c[tre Jr-rridic;

. Hotiirirea judecdtoreascd de solutionare a plangerii - emisd de instaula de judecatil, se

inregistre azl la sccrctariatttl autorit[lii contractante;

. Contractul cle achizilie publicd - se redacteazd de cdtre persoalla responsabila din cadrul

courpartimeutului de achizilii;

, Notificarea cirtre ANAP cu privire la contractul de achizilie public[/acordul-cadrtt

ilcl-reiat - se tralsrnite de czitre persoana responsabila cr-r introducerea datelor pc sitc-ul

ANAP;

. Anunful de atribuire - se redacteazd de cdtre persoana responsabild cu introducerea

datelor in SEAP;

. Acte adilionale - se reclacteazd de cdtre persoana responsabila;

. Document constatator - se intocmeqte de cdtre persoana responsabil[;

. Raooftul anual cdtre ANAP - se intocmeste de cdtre persoana responsabil[.
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Continutul Si rolul documentelor

Referatul de necesitate este documentlrl intem prin care conducdtorii fiecirr-ri

cornpaftiment al autoritdtii contractante identificd necesitdlile obiective de produse, servicii

;i h,rcrdri necesare dcsfl;urdrii activitdlii lor specificc qi solicita introducerca lor in
Prograrnr-rl Anr-ral al Achizifiilor Publice.

Strategizr anuali de achizifie publici - este totalitatea proceselor de achizitie publicd

planificate a fi lausate de o autoritate contractanti pe parcursul unui an bugetar. Se

realizcazd in ultimul tritnestm al anului anterior anului cdr-nia ii corcspund proceselc dc

achizilie publica cupriuse in aceasta, qi se aprobd de cdtre conclucdtorul autoritalii

contractante.

Programul Anual al Achizitiilor Publice - este docur-r-rcntul intern care cuprinde totalitatea

contractelor/ acordurilor cadru pe care autoritatea contractantd intentioneazd sd le atribuie

pe parcursul utitti an bugetar. P.A.A.P trebuie sd cuprindd cel pulin informatii referitoarea

l^.
lat.

a) obiectnl contractulr,ri de achizi!ic publicd/acordului-cadru;

b) codul vocabularulr"ri corrllur al achiziliilor publice (CPV);

c) valoarea estimatd a contractr-rlui/acordului-cadru ce urmeazd, a fi atribr-rit ca

rezttltat al derul5rii unui proces de achizifie, exprimatd in lei, lira TVA;

d) sursa de finan{arc;

e) procedura stabilita pentru derularea procesului de achizilie;

f) data estirnatd pentm inilierea procedurii;

g) data estimatd pentnr atribuirea contractr_rlui,

h) nodalitatca dc derulare a proccdurii dc atribr-rirc, rcspectiv onlirle sau offlinc.

Strategia de contractare - este un doctitnent al fiecdrei achizilii cu o valoare estimata egald

sau nrai mare decAt pragr"rrile valorice stabilite la art. I alin. (5) din Lcge, irriliata de

autoritatea contractantd gi este obiect de evaluare a ANAP, in conclifiile stabilite la art.23.

odatd cu doctttnentafia de atribLrire, ref-eritor la aspectele prevdzute la aliri. (3) lit. b) Ei 0

1"17



,dPa
t"j- t* \!r"r\lli: : 1i\| { : r'l \\l'1''i'll
qif,+

PRO CED URA OPER{TIONALA Edifia I

ACHIZITII PUBLICE
Rcvizil 0

$cOALA GIN{NAZIALA o'IN\/

DINU NICOLAE'' COM.
DUMBRAVA

Exemplar nr. I
Cocl : PO-93.04

prin ilten-rcdiul strategici cle contractare sc documentcazit dcciziile din ctapa dc

planificare/pregirtire a achiziliei in leg[turd ctt:

a) relalia cliltre obiectr-rl, constrAngerile asociate gi complexitatea contractultti,

pe cle o parte, qi rcsursele clisponibile 1a nivel cle autoritate contractantd pentrtt detularea

activitalilor din ctapcle proccsului de achizilie publicir, pe de altd parte;

b) proccclura cle atribr-rirc alcasi, prccunl Ei modalitirlilc specialc dc atribr-rire a

contractttlui cle achizilie publica asociate, dacd este cazul;

c) tiput de coltract propus qi rnodalitatea de implententare a acestltia;

d) nccanisn-rclc cle platzi in cadrul contractului, alocarca riscurilor iu cadrul

acestuia, rndsuri cle gestionare a acestora, starbilirea penalitalilor petrtru ueiuclepiinirea sau

incleplinirea defectuoasi a obliga{iilor contractttale;

c) justificlrile privind dcterminarea valorii estimatc a cotrtractului/acordului-

caclru. precum gi orice alte elemente legate de obqinerea de beneficii pentnt autoritrtea

coltractaltl gi/sau incleplinirea obiectivelor conrunicate la nir,'ehil secton-tlui aclministra{iei

publice in care activeaz[ atrtoritatea contractanti;

f,) justificarilc privind alegerea proceclurii de atribuirc in situaliile previzute la

art. 69 alin. (2) - (5) clin Legc qi, dup[ caz, decizta de a redttce termeuele in condiliile legii,

decizia c1e a nu utiliza inp[(irea pe loturi. criteriile de califrcare privind capacitatea qi, dupa

caz, crrteliile de seleclie, criterir.rl de atribuire qi factorii de evaluare utilizali;

g) obicctivr-rl clin stratcgia locali/rcgionald/na{ionali de dczvoltarc la a cirui

realizare coltribuie contractr-ri/acordul-cadru rcspectiv, dacd este cazul,

h) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesit[1ilor autoritdlii

coutractante.

Documentatia de atribuire - este documentul care cllprinde cerinlele formale, tehnice

fllanciare care permit descrierea obiectivd a obiectului contractului de achizifie publici

pcbaza ciruia opcratorii cconomici iqi vor elabora ofertclc.

Contine:

si

si

a) figa dc date a achiziliei;
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b) caietul de sarcini sau documetrtul descriptiv, acesta din r.rnn5 fiind aplicabil

in cazvl procedurilor de dialog competitiv, de negociere sau de parteneriat pentru inov3re,

c) proiectul de coutract con{inAnd clar-rzele contractuale obligatorii;

d) forntulare qi modele de documente;

e) DUAE;

f) declaralia privind persoanclc ce delin func{ii de decizie in cadrul aLrtoritdlii

cotrtractante, respectiv cele cu putere de reprezentare din parlea funrizorilor de servicii

auxiliare achizr\tei, precnm gi datele de identificare ale acestora;

g) strategia de contractare.

Anttntul de participare - este anuntul prin care institulia aduce la .unoqtinfa persoanelor

intcrcsatc faptul ci t'a organiza, intr-un anumit tenncn, o proccdurd dc achizitic publica.

Solicitarea de clariticiri - este cererea formulatd de operatorii economici care dupd

vizuitltzarea docutleutatiei de atribuire considerd cd anumite infonnafii cuprinse in aceasta

sunt neclare sau pot duce la interpretdri dif-erite.

Rispuns la solicitarea de clarificiri - cste documentul prin care institufia isi prcciz eazl

puuctul de vedere cu privire ta aspectele semnalate de operatorii economici.

Declaratia de confidenfialitate qi imparfialitate este documentul prin care mernbrii

courisiei de evaluare declari pe proprie rdspnndere cd ltu se afld ?ntr-una din situatiile de

itrcotrtpatibilitate prer,S.znte dc legc, preclun ;i prin care sc angajeazd sd respcctc

cotrfidenlialitatea infonnaliilor pe care le afl5 cu ocazia desfEEurdrii proceclurii de achizilie

publica.

Proccsul verbal al sedintei cle cleschiclere a ofertclor (cloar in cazul proceclurilor

offline) - cste docttrnentul in care cste consemnat n-rodul dc des{bqurare a;edin}ei. aspectele

fbrnlale cotrstatate 1a deschiderea ofertelor, elententele principale ale frecirei oferle.

Solicitare de completare a docutnentelor incomplete - este cererea institutiei prin care sc

solicitd ofertantului sa pt'czinte documentelc cornplete solicitate in cuprinsul docurncntalici

de atribr"rire qi pe care acesta le-a depus cll anumite lipsuri cu ocazia d.eschiderii ofertelor.

Solicitare de clarificiri sau de indreptare a erorilor aritmetice - este cererea instituliei

pritr care i se pttne itt vedere ofertauttrlui sa-qi precizeze pozilia cu privire la anunitc aspecte
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leclare din ofcr-ta sa, saLl prin care, in caz de inadvertentc, i se ccre pennisitlnea de a lc

col.ecta.

procesul verbal rIe evaluare a ofertelor - este documentul in care se collselrlleazd daci

of-ertantii ildeplinesc criteriile cle calificare precunt qi confonnitatea ofertelor cu ceritrtele

spccificatc in caictr"rl dc sarcilli.

ftapor-tul proceclurii de atribuire - cstc docurncntul carc prczintl rczultatclc si cclc r-nai

iurportalte aspecte ale activitllii comisiei cle evalLlare a of-ertelor privitoare la procedura de

atribr.rire a unui contract de achizitie publicd.

Comunicarea acceptlrii ofertei ci;tigltoare cste notificarea prilr carc ofcrtantul

ciEtigirtor este anuntat cu privire la acceptarea ofertei sale gi prin care este invitat sd incheie

contracttrl de achizitie publicil in termenul prevdzut de lege.

Contuniclrrea rezultatului proceclurii - este notificarca prin care ofcrtanlilor necAqtigitoli

li se ac1-rc la culostinld motivele pentrLl care ofertele lor tru au fost cieclarate ca;tig[toare.

Notiticarea prealabilir cu privire Ia solicitarea de rcmediere, a pretinsei incirlcriri a

legislafiei privind achizifiile ptrblice sau concesiunile - este notificarea prin persoana care

sc consiclerd vdtiin-ratir arc obligalia si notifice autoritatca contractantd cu privirc 1a

solicitarea de remecliere, i1 tot san in parte, a pretinsei incdlcdri a legislaliei privincl

achiziliile publice sall concesir-ruile.

punctul cle veclere al autoritirfii contractante cu privire la notilicarea prealabill

formulati - cste docnmcntul prin carc autoritatea contractant[ adoptd mlsriri dc remcdiere

a acuzatiilor aduse prin notificarea prealabill formulati in cadrul procedurii.

Contestati:r lormulat:i in caclnrl proceclurii cle achizifie public:i - este documeutul prin

care orice ofeftant care se considerdlezat intr-un drept sati interes legitim printr-un act al

agtoritdlii contractantc sau prin incdlcarca dispoziliilor legale in matcria achiziliilor publice

poate solicita Consiliului Nalionerl de Solulionare a Coutestaliilor (CNSC) fie anttlarea

actului, lie obligarea autoritatii contractante la emiterea unr.ti act, fie recllnoagterea dreptr-rlui

prctins sau a intercsltlui lcgitim.

Punctul de vedere al autoritltii contractante cu privire la contesta{ia formulati - este

documentul prin care autoritatea contractantd se apara impotriva acuza\iilor aduse prin

contestatia formulatd in cadrlrl procedurii.
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' Decizia CNSC - este docutnentul prin care CNSC solutioneazd contesta{ia.

' Plingere impotriva deciziei CNSC - reprezrLrtd calea de atac impotriv a d,ecizier CNSC.

' intimpinare - este docuurentr,rl prin care autoritatea contractantd se apardt irnpotriva

acttzalrtlor adttse prin plAngerea fonrrulatd impotriva d,eciziei CNSC.

' Hotirf,rea judecitoreasci de solutionare a pl6ngerii - estc documentul prin carc ipstalta
de judecatd solulioncaza pldngerea.

' Contractul cle achizifie publici - reprezitrtd contractul incheiat intre institutie si ofertantul
cistigator al procedurii de achizifie publicd, avAncl ca obiect fumizarea 6e produse, prestarea

dc servicii sau exccntia de lucrdri.

' Anutrful de atribuire - este atilttttul priu care institulia aduce la cunoEtinfa persoa'elor

interesate rezultatul procedurii de atribuire.

' Acte aditionale - reprczrtttd actelc prin carc sc modifici anurnite clauze clin contractul dc

achizilie publica.

' Document constatator - este clocutnentul care colltine inforrnalii referitoar-e la rloclul cle

indeplinire a obligaliilor contractuaie de cdtre ofertantul cAqtigator.

' Raportul anual citre ANAP - este docurnentul care sintetizea zd, toate contractele de

achizitie publica atribuite iu atrui anterior si care se transmite in fonnat electronic pdnd la
data de 3l martie a fiecdmi an.

5.3 Resurse necesare:

5.3.1 Resurse materiaie

. Spatir"r de birou, cu birou si scaune;

r Fi$et pentru acte cu regim special ;

r I calculator cu ir-nprimantd;

r Retea internet ;

r Ilartie xerox;

o I telefbn pentru legdturi operative cu alte compartinrente;

o cariete, dosare, pixuri, foi veline de scris, agraf-e, perforator, capsator.
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5 .3 .2 Rcsttrsc tllrlalle

Personalttl respotlsabil achizilii;

Personal contabilitate ;

Director.

5.3.3 Resttrsc financiare

Materialele necesare desfiqurdrii activitdtii, precttm

din creclitele bugetare cu aceastd destinalie'

5.4 N{odul de lucru:

formularele tip se vor aprovlzlolla

ETAPELtr PROCESULUI DE ACHIZITIp. PUBLTCA

Atribtrirea unui contract de achizi{ii publicd/ acord-cadru este rezultatul untti proces ce se

derulcazd in rlai mltlte ctapc.

Autoritatea contractantii are obliga{ia de a se documenta Ei de a parcllrge peutru flecare

proces c1e achizilie publicd trei etape distincte:

a) ctapa clc planificare/ prcgirtire, inclttsiv consultarea piclei;

b) etapa c1e organ tzf,re a procedurii qi atribr-rirea contractului/acordului-caclru;

c) etapa postatribuire contract/ acord-cadru, respectiv exectttarea 9i monitorizarea

i mp 1 em entdri i c ontractulu i /ac ordul ui - cadrr'r'

Etapa de pla1ifi carelpregitire a unui proces c1e achizilie publica se iniliazd prin identificarea

'ecesitdlilor 
gi elaborarea referateior de necesitate gi se incheie cu aprobarea de cdtre

conducdtorul autoritatii contractar-rteiunitiilii de achizilii ceutralizate a docttmenta{iei de

atribuirc, inclusiv a clocurncntelor-suport, precum qi a strategiei dc contractarc pctrtrtt

procedr-rra resP ectivl.

Strategia de contractare este un document al fiecdrci achizilii cu o valoare estimatd egala

sau mai mare clecAt pragr-rrile valorice stabilite la art. 1 alin. (5) din Lege, iniliatd cle

autoritatea contractantd gi este obiect de evaluare a ANAP, odatd ctt documentalia de

atribr.rire.

$1
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Prin intenlediui strategiei de contractare se documenteazd deciziile din etapa cle

planificare/pregdtire a achiziliei in leghturd cu: .

a) relalia dintre obiectul, coustrdngerile asociate qi conrplexitatea contractnlui, pe de o

parte , qi testtrsele disponibile la nivcl de autoritate contractanti pentru dcrularea activitdlilor

din etapele procesului de achizilie publicd, pe de altl parte;

b) procedura de atribuire aleasd, precum gi modalitalile speciale de atribuire a

contractului de achrzilre publica asociate, daci este cazul;

c) tipul de contract propus qi rnodalitatea de implcr-nentare a accstuia;

d) rnecanistnele de platd in cadrul contractului, alocarea riscnrilor in cadl-rl acestuia,

tndsttri de gestionare a acestora, stabilirea penalitdlilor pentru neipdepliuirea sarr

indeplinirea defectuoasi a obliga{iilor coritractuale;

e) justificarilc privind dctenninarea valorii estimate a contractului/ acordului-cadru,

precum qi orice alte elemetrte legate de oblinerea de beneficii pentru autoritatea contractantd

Ei/ sau indeplinirea obiectivelor cotnunicate la nivelul sectorului administraliei publice in
care activ eazd, autoritatea contr-actantd;

f) justificdrile privind alegerea procedurii de atribuire ?n sitr-ragiile prevdzute la art. 69

alin. (2) - (5) din Lege gi, dupd caz, deci zra de a reduce termenele in colcliliile legii, d,ecizja

de a tru utiliza ?rnpdr{irea pe loturi, criteriile cle calificare privind capacitatea qi, dupd caz"

critcriile de selec{ic, criterir-rl de atribuire qi factorii de evaluare utilizali;

g) obiectivul din strategia locala/ regionald/ nalionala cle ciezvoltare 1a a c[rui realizare

contribuie contractul/ acordul-cadru respectiv, dacd este cazul;

h) orice alte eletueute relevattte pentru indeplinirea llecesita{ilor autoritdlii contractalte.

Etapa de orgatllzare a procedurii ;i atribuire a contractLrlr.ril acordului-cadrLr

transuriterea documeuta{iei de atribuire in SEAP gi se finaliz eazd odatd cu

vigoare a contractului de achizilie publicd/ acordului-cadru.

iucepe priu

intrarea in

Autoritatea cotrtractantd are obligalia de a reahza un proces de achizilie publica pri'
utilizarea uneia dintrc urmdtoarcle aborddri:
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a) cu rcsursele profcsionale necesare celor trei etapc tlai stts identificate existente la

nivcl dc autoritate conttactatltd;

b) pril recLrrgerea la unitdli centriilizate de acirizilie infiinlate prin hotirrire a

Guveruulr.ti, in condiliile art. 40 din Lege;

c) cr-r ajr-rtorul unui funrizor cle servicii de achizilie, selcctat in condiliile legii.

Totalitatea proceselor de achizilie publica planificate a fi lansate de o autoritate coutractauti

pc palclrrsul ur-rui ar-r bugetar repr ezintd, strategia anuald de achizilic publicir la uivelul

a utori tir!i i c ou triictatlte.

Strategia aluald de achizi{ie publicd se t'ealizeaza in r,rltirnul trimesttu al anttltti anterior

anului cirLria ii corcspund proccselc clc achizi{ic publicit cuprinse in ac'easta, qi sc aprobi de

ciitre conducdtoruI ar"ttoritiilii contractaute.

Autoritatca coltractantd are drcptul dc a opcra modificiri satt completiri r'rlterioare in cadnrl

strategiei anuale de achizitrie publica.

in cazll in care nodiflcdrile ar.r ca scop acoperirea unor necesitirli ce nu au fbst cttpriuse

i'i1ial in strategia anuald de achizilii publice, introduccrea accstora in stratcgic cstc

conditionatd de identificarea stlrseior de finanlare.

Autoritatea coltractantd uttlizeaza ca infonna{ii pentrtt elaborarea strategiei anuale de

achizilii cel pu{in urmdtoarele elemcnte estimative:

a) nevoile identificate la nivel de autoritate contractalttd ca fiind ltecesar a fi satisflcute

ca rezultat al unui proces de achiziJie, aga cum rezultd acestea din solicitarile transmise de

toate cornpafiimentele din cadr-ul autoritdlii contractante;

b) valoarea estimatd a achizilici corespunzitoare fiecdrci ncvoi;

c) capacitatea profesionali existentI la nivel de autoritate contractatltit pentrri

derularea unui proces care sd asigure beneficiile anticipate;

d) resursele existentc la nivcl dc autoritate contractantd qi, dupd Qaz, necesarul de

resllrse suplimentare exteme, care pot fi alocate der-ul[rii proceselor de achizifii publice.

in cadrul strategici

elabora programul

annalc de achizilie publici, autoritatea cotitractanti are obligalia de a

anual al achiziliilor publice, ca instrument managerial utilizat pentru
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planificarea qi monitorizarea portofoliului dc procese de achizilie la nivel de autoritate

contractantd, pentru planificarea resnrselor necesare demlarii proceselor gi pentru

verificarea modului de indeplinire a obiectivelor din strategia local5/regionala/na{ionald de

dezvoltare, acolo nnde este aplicabil.

' Pro-{ratnttl auuetl al achizifiilor publice se elaboreaz:a pe baza ref-eratelor de necesitate

tratrstnise de cotnpartimetrtele autoritdlilor contractante ;i cuprinde totaiitatea contractelor

de acirizilie publicd/acordurilor-cadru pe care autoritatea contractalti intenlioneazd sd le

atribuie in decursul anului umrdtor.

o Attttrci cAnd stabileqte programul anual al achizifiilor publice, autoritatea contractant6 are

obligalia de a fine cont de:

a) nccesitalile obicctive dc procluse, sen'icii pi lucrdri;

b) gradul de prioritate a necesitalilor;

c) anticiparile cr"r privire la sursele de finan{are ce rlnrea za a fl identificate.

' Dupd aprobarea bugetului propriu, autoritatea contractantd are obligafia de a-Ei actualiza

progralnul anuai al achizifiilor publice in fiurclie de fondurile aprobate.

' Prograuul auual al achiziliilor publice trebr-rie sd cuprindd cel pulin infonnalii referitoare
t^.lct.

a) obiectul cotrtt'actr.rlui de achizilie publ i cdlacordului-cadru;

b) codul vocabularului cornun al achizrliilor publice (cpv);
c) valoarea estimatd a coutractuh-ri/acordului-cadru ce unneazd. afi atribuit ca rezultat

al demldrii unui proces de achizifie, exprimatd in lei, fEra TVA;

d) sursa de finanfare;

c) proccdura stabilita pcntru derularca proccsului clc achizilie;

t) data estirnatd peutru inilierea procedurii;

g) data esti'rati pentru atribuirea contractulr,ri:

h) modalitatea de derulare a procedurii de atribuirc, respectiv olline sag offline.
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Dqrir definitivarea programullli allllal al achiziliilor pr-rblice, antoritatea cotrtractauti are

obligalia de a publica sernestrial in SE,AP extrase din acesta, prectlln qi orice modifrciiri

aslpt-a acestora, ip termen cle 5 zile lttcritoare, extrase care Se referi la:

a) cortractcle/acorclurilc-caclru cie produse giisau scrvicii a cdror valoarc cstimat[ cstc

nreri rnare sau egard cu praglrrire prevdzute la art. J ali'. (l) din Legea 9812016;

b) co'tractele/acorclurile-caclru cle lucrdri a ciiror valoare estirnatd este tnai mAre sall

egala cu pragurile previizitte la art.J alin. (5) din Lege 9812016'

prin exceptie, in cazr-rl in care autoritatea contractantd irnplernenteazdproiecte lirnan{ate din

fonduri nerarnbursabile gi/sau proiecte de cercetare-dezvoltare, are obligalia de a elabora

distinct pcnt*r fiecare proicct in parte un program al achiziliilor ptrblice aferent proicctuh-ri

rcspectiv.

Autoritatca cor-rtr.actantri, pr in compaltimcntr,rl intem spccializat in domenir'tl achiziliilor, arc

obligalia ilc a fir-re n,idcnfa achiziliilor clircctc clc prodr-rsc, scrvicii qi ir"rcrirri, ca partc a

strategiei auuale dc achizilii publice.

pri' ordin al pregcdiltclui ANAP se punc 1a dispozilia autoritalilor coutractante fon"uularttl

de program atrual al acliiziliilor publice'

Activitatea de achizifie publici se structureazl dupi cum urmeazi:

Stabilirca nccesitdqilor obicctivc clc prodr-rse, scn,icii ;i lucrdri, carc sc rcalizcazi pt'iu

cumularea tutr-rror referatelor de necesitate tlanstnise de fiecare cornparlimeut al

autoritdtii contractante Ei aprobate de director'

Elaborarea Strategiei anuale de achizilie publicd, care se reahzeazd in r-rltimul trimestrtt

al a'uiui anterior anului cdmia ii corespund procesele dc achizilie publici cuprinsc in

aceasta, qi se aprobI de citre conducdton"tl autoritdtrii coutractante'

Elaborarea planr-rlui Anual al Achizifiilor Publice (P.A.A.P.) care cuprinde totalitatea

contractelor/ acordr,u'ilor cadru pe care autoritatea contractant[ intcntion eazd sd le

atribuie.

persoana responsabila clin cadml comparlimentului de achizilie asigurd pentru fiecare

achizitie, calcularea valorii contractului cu respectarea regr"rlilor de estimare a valorii
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contractuhti de acliizilie publicd prevdzute la Paragraful 3, Scc{iunea 3 din Lcgea

9812016, astfel incdt sd se respecte Ei interdiclia de divizare a contractului din acela;i

act nonnativ.

Alegerea procedut'ii de atribuire , decizia de a reduce tennenele in condiliile legii, decizia

de a trtt tttiliza ?mpdrfirea pc loturi, critcriile de calificare privind capacitatea qi, dupa

caz, crrteriilc de selecfie, critcriul de atribuire qi factorii de evaluare utilizafi, justificate

prirrtr-o Strategie de contrctctut'e, care este nn docurnent al fiecdrei achiziyii cLt o valoare

estimatd egald sau tnai ntare decit pragurile valorice stabilite la art. I alin. (5) din Lege.

Aceastd Stratcgie de contractarc cste un document cscntial al dosarului achiziliei publice

qi potrivit prevederilor art. 5 alin. (2) si (3) din HG 92512006 va fi aprobatd de

condr"rcdtorttl ar,ttoritatii coutractante uumai dupd ce a fbst avtzatd, c1e oficiul iuridic.

Elaborarea qi aprobarca Docurncntatiei dc atribuirc:

Caietul de sarcini

Fi;a de date a achiziliei

Formulare

Proicctul de contract.

Formularea 9i aplicarea aspectelor referitoare la cerinlele care pot face obiectgl DUAE,

trtilizAndu-se prevederile din Regularnentul de pltnere in aplicare (UE) 201611 al

Cornisici din 5 ianuarie 2016.

Trausmiterea docutnetrtatiei de atribuire spre valiclare cdtre ANAP, prip SEAp.

Autoritatea cotrtractautd are obligalia de a transrnite spre publicare i1 SEAP, i1 zilele

lucrdtoare, documentalia de atribuire impreund cu documentele-suport.

Documentele - suport confin:

a) declara{ia privind persoauele ce de{in funcfii de clecizie i1 caclrul autoritdtii

coutractante. respectiv cele cu putere de reprezentare din partea furnizorilor de servicii

auxiliarc achizilici, precum gi datele de identificarc alc accstora;

b) strategia de contractare.
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i' cazr,rl aplicirii proccdurii simplificate, justificarca alegerii procedurii conliuc trunrai

explicalii cu privire la cletcrminarea valorii estimate a coutractr-rlr,rilacorclulr-ri-cadrtt.

pr.rblicarea anunlului cle participare/ anuntului cle parlicipare simplificat $i a

docu*eltatiei cle atribuire validate prin conrpletarea forntttlar-ttlui ort-line disponibil in

SE,AP.

Docu'-rcntclc transmisc in SE,AP dc cirtre autoritatca coutt'actantir vor fi selnttatc ctt

sernlzituri electrolicd extinsii, bazatd pe un certificat calificat, eliberat de un funrizor de

servicii de certifrcare acrcditat'

Oclata cu docur-ncntatia de atribuire, autoritatca contractaut[ rza ?ncdrca in SEAP o

cleclaralie pe proprie rdspr.rnclere a reprezentantulr.ri legal ce va conline datele cle

ide'tiflcare ale persoarlelor ce delin lirnclii de decizie in cadrul atrtoritdlii contractante,

prcc,m qi a celor-cu putere de reprczentarc dir-r partca furnizorului dc scrvicii auriliarc,

clar gi a celor implica{i in procedura clin partea acesfuia din unnd. Acest document ntt

are caracter c1e clocument public, cu exceplia numelui care se publicd in fi$a de date'

ANAP evalueazir. inainte de transmiterea spre publicare a anr-tnlului de participare/

sirnplificat/ dc concurs, conforrlitatca cu legislalia aplicabill in domeniul ac]riziliilor

p'blice a documenta{iilor c1e atribr-rire aferente contractelor cle achizilie

publica/acorclurilor-cadnr, care intrd sub incidenla prevederilor Legii, cu excepfia

caietulr.ri cle sarcili szrn a docur-nentafiei descriptive, itr mdsttra in care valoarea estimatit

a achizilici cstc cgalir sau tnai lnarc dccit pragr-rrilc.

Fac obiectul evalulrii pe baza unei rnetodologii de seleclie, asigurat[ qi aplicatd din

punct de vedere tehnic de SEAP, clocumentaliile de atribuire aferente contractelor de

achizitrie pr.rblica,, a cdror valoare estirnatd este mai rnicd decdt pragr"rrile prevdzutc tnai

SLIS.

in cazul contractelor finanlate din fonduri europene, evaluarea se reahzeazd pentru toate

documentaliile de atribuirc afcrente, indifercnt de valoarea estimatd.

procesul de evaluare se reahzeazd in tenlen de 10 zile lucrdtoare de la data prirnirii

clocumenta{iei in SEAP, itt urma cdruia ANAP:
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a) er-r-rite autoritdlii contractante acceptul in vederea inilierii procedurii de atribuirc;

SAI.I

b) infonneazd autoritatea contractantd asLrpra neconfonnitalilor constatate la

nivelul documentafiei de atribuire qi a motivului pentru care acestea nu surrt in

concordanfd cu prevederilc lcgale privirid achiziliilc publice.

Docuurelltatia de atribr-rire retrausrnisd de autoritatea contractantd ca unuare a ilcicleu{ei

prevederilor lit. b) este evaluatd de cdtre ANAP iu termen de 3 zlle lucrdtoare de la data

repostirii acesteia ?n SEAP.

Se cousidera docutrleuta{ie de atribuire retransnrisd de cdtre autoritatea coltractalti.
uumai docttmeutalia reincircatd in SEAP in termen de 15 zlte Oe la respingere.

Pentru docltmeutaliile dc atribuire evaluatc conform prcvederilor at1. 23, operatorul

SEAP are obliga{ia de a asigura ANAP accesnl uerestriclionat la anuplurile tralsmise

de cdtre autoritilile coutractatrte, inainte de publicarea acestora, cu exceplia a1u1ful1i

de inten{ie qi de atribuire.

ANAP Ve|ifici ficcarc attut-t!, inclusiv pe ccl de tip eratd, transmis dc citrc autoritatea

contractantd pentrLr publicare in SEAP.

in tertnen cle 3 zile ltrcrdtoare de la data prirnirii anun{ulr-ri in SEAP, ANAP are obliga{ia:

a) fie sd en-ritd cdtre operatoml SEAP acceptul de publicare pentlr a1u1{ul t'espectiv,

in cazul itt carc in ltrma verificdrii nu sc constati erori/ornisiuni cle cornpletarc;

b) fie sd respingd publicarea anutr{r.rlr.ri, iu cazul in care se constatd erori/ornisiuni dc

completare, itlfortltAnd totodatd autoritatea contractantd asupra acestei decizii, preculu

gi asupra rnodului in care erorile/ornisir.urile pot fi remediate.

in ciizul prevdzut la lit. a), operatorr-rl sEAp are obligalia:

a) de a transtnite anunful spre publicare in .lurnalLrl Oficial al Uniunii Europene in
cel rnult o zi lucr'[toarc dc la prinrirea acceptuhri de publicarc, in cazul i1 care, i1

cottfotmitate cu prevederile legii, este prevdzutd,o obli-qafie in acest seps sau i1 cazul i1

care alttoritatea coutractantd selecteazd, r,oiuntar aceastd op{iune; operatonrl SEAp are
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obligalia dc a asigura iltrcgistrarca in sistemnl electroltic a datei la care a fost ttattstrris

anul{ul spre publicare, ca probir plivind mometttttl transrniterii,

b) de a pLrblica anr,rn{ul in SEAP in ccl mult doul zile lucrltoare de la prituirea

acceptului de publicare.

OperatorLrl SEAp n1 are clrcptul clc a publica anr-urful transmis dc autoritatca

coptractaltd sau de a-l transrnite spre publicare in Jr-rmalul Oficial al Unir-rnii E,uropene

flrzi oblinerea acceptulr.ri de pr,rblicare etnis de cirtre ANAP'

ANAp controlcazei cx-post modul de atribuirc a contractclor de achizilic

publica/acordurilor-cac1ru, care intrd sub inciclenla prevederilor Legii, ca tlrlllare a

sesizirrilor/solicrtari lor persoanelor flziceij trridice sau din ofi ciu:

ANAP cotrtroleazl cx-post din oficitt:

a) procedgri c1e atribtrirc aferente contractelor finau{ate dirt fonduri ellropelle.

selcctate coufonl tletoclologiei cle control;

b) iri cazul acliunilor tetnatice.

i' cazul in care, c1i1 motive de naturi tehnicd, operatorlrl SEAP ntl are posibilitatea

transmitcrii unui alumit anun! spre pubiicare iu Jr-rrnalul Oficial al Uniunii Europene,

ar.rtoritiilii contractante ii levine respoltsabilitatea transmiterii spre publicare a anttnlulr"ti

respectiv prin mijloace ProPrii.

primirea solicitlrilor de clarificdri din partea operatorilor economici interesali de

procedurd care au neclaritlti cu privire la documentalia de atribuire. Solicitarile de

clarificari se posteazdin SEAP la secfir,rnea specific6, disponibila iu sistemlrl

ir-rfonnatic, sernlat cu scmndtr-rra e lectronicd extinsd,bazatdpe un ccrtificat calificat,

eliberat de un furtrizor de servicii de certificare acreditat.

Orice rdspnns al autoritafii contractante la solicitarile de clarificdri sau infbnnalii

suplimeltare, se postc azd in SEAP la sec{ir,rnea spccificd, disponibila in sistcmul

informatic, semnat cu semudturi electronicd extinsd, bazatd pe uu certificat calificat,

eliberat de tur furnizor de servicii de certificare acreditat.

130



*ffla \1r \r.rr.r r Ii)r ( \ri! \ \!ji'..\rr
'v!$'1

PROCEDURA OPERATIONALA Edifia I

ACHIZITII PUBLICE
Rcvizia 0

$coALA GIMNAZIALA "iNV.
DINU NICOLAE'' COM.

DUMBRAVA

Exemplar nr. I
Cod : PO-93.04

In mdsttt'a ?n care solicitdrile dc clarificdri sar.r infonnalii suplimentare in legdturd cu

documenta{ia de atribr"rire nu au fost adresate in timp util de operatorii economici

interesa{i, autoritatea contractantd rdspunde la solicitarea de clarificdri i1 rldsura in care

se respectd, in ntod cunrulativ, umrS.toarele:

a) perioada necesard pcntru claborarca gi transntiterca in SEAP dc cdtrc autoritatca

cotrttactantd a rispunsului face posibila primirea acestuia de citre operatorii

ecouomici inainte de termenul stabilit pentrLr depunerea ofertelor sall solicitarilor de

participare:

b) rispunsul nll nodificd inforrnafiile deja publicate, nll afecteazd, modul de

elaborare a ofertelor gi nici nu deviue necesard publicarea unei erate.

it-t cazul in carc, dupa publicarca utrui anun!, intervin anurnite rnodificdri fa{a dc

informafiile deja publicate, autoritatea contractantd are obligalia de a tralsrnite spre

pubiicare utr auutlf de tip eratd la anun{ul inilial, care trebuie sd fie publicati 1u rnai

tdrzru de 3 zlle lucrdtoare inainte de data stabiiita pentnr depunerea ofertelor sau

ccrerilor dc parlicipare.

Autoritatea coutractatttd are obliga{ia de a prelungi termennl-lirnita de depupere a

ofeftelor in cazul in care modificdrile conduc la ajustdri/cornpletdri ale specifica{iilor

tehnice care pl'estlptln timp suplirnentar pentru reac{ia potenJialilor ofertanli, cu excepfia

rnodificirilor substanfiale care condttc la anularea procedurii de atribuire deoarece :

a) afecteazd,atat de rnult eletnetrtele ce ciescriu contextul achiziliei publice incdt au

ca ef-ect schitnbarea itrdicatorilor principali ce cara ctenzeazd, rezultatul coltractului ce

ttrttleazii a fi atribuit, fapt ce afecteazd nivelul de competilie sau schirnbd pia{a de profil
la care se adrcseazd;

b) conduc la nlodiflcdri substanliale a criteriilor cle calificare qi seleclie, i1 se1sul

extinderii niveltrlui acestora sau introducerii unora uoi, fapt ce determind restrangerea

conipetifiei sau favorizarca unor anurnili opcratori cconomici.

414
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Autoritatca coltractalti are obligalia de a clesemna, pctrtm atribtiirea cotrtractclor c1e

achizilie pLrblic[/acordurilor-cadru, persoane responsabile pentru evalttarea ofertelor 9i'

cltrpircaZ,asolicitari1orc1eparticipare.careseconstitrrieintr-ocomisiedeeva1ttaIe.

Di' cadml comisiei cle cvaluare pot face parte r-nembri apar{inAnd compaftirnentelor

autoritir{ii contractante, iar in cazr-rl in carc bcncficiarul final al contractului/ acordttlui-

cadru cstc o alti autoritate contractantir, din cadrr,rl rcspectivci ar'rtoritali corrtractante.

Of-ertaltul elaborezizi oferta in conformitate cLr prevederile doctttneutaliei de atribuire

si inclicir i1 cuprinsnl acesteia care infbnlalii din propunerea tehnicir gi/sau din

propllncrca financiari sunt confidcnJiale, clasificate salt sunt protejatc dc uu drept dc

propri etate intele ctuald, in b aza le gi s ler{i ei ap lic abi le.

Operatorlrl econornic depune oterla, DUAE,, doclunentele de cerlificare, rdspuusurile la

solicitirrile dc clarificiri se realiz eazd numai prin mijloace clectronicc atltnci cind

participd la o proceclr-rrd de atribuire care se clesfbsoard prin intermediul SEAP.

Doctrmentele previrzute rnai slls se senrnearzir cu setlrtirturl electrouici ertinsTa, bazat/a

pe Lln cerlif-rcat calificat, eliberat de un furnizor cle servicii de certificare acreclitat.

rcprczcntirtd docltnretrtc ori ginalc.

prin exceplie, autoritatea contractantd are clreptul si solicite in original orice document

cr,r regirn special a cdrei valabilitate este condilionat[ de prezentarea in aceastd form['

pri, erceptie, autoritatea contractanti poate. dupa publicarea anttnlului de pafiicipare,

sri rrtr vtiltzcze rnijloacelc elcctronicc pcntru derularca procedurii de atribr"rire atut-tci

cfipcl acest lucru uu este posibil din motive tehuice imptttabile operatorttlui SEAP'

situa{ie in care evaluarea confomritatii ofertelor cu specifica{iile tehnice 9i celeialte

cerille preydzr,rte in clocumentele achiziliei ;i aplicarea criteriului de atribr'rire se

realjzeaz[ antcrior verificdrii indeplinirii critcriilor dc calificarc ai seleclie.

Autoritatea coltractaltd publicd in SEAP, in termen de maxitrlum 5 zrle cle la expirarea

termenului limita de depunere a candidaturilor/of-ertelor, denttmirea qi datele de

identificare ale ofefiantulr.rilcandidatului/ofertantului asociat/sttbcoritractantului/tcr-fului

susfi1dtor, cll exceplia persoanelor fizice, pentru care se publica numai uumele-

Evaluarea ofertelor. Comisia de evalttare are urtniitoarele atribulii:

a) deschiderea ofertelor gi, dupd caz, a altor docutnente care insolesc oferta;
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b) vcrificarea itrdeplinirii criteriilor de calificare de cdtre ofertanli/candida{i;

c)rea|izarease1ec{ieicandidafiior,dacdestecazu1,

d) deslTqllrarea dialogului cu operatorii economici, in cazul aplicdrii procedurii de

dialog competitiv;

e) desfbqllrarea ncgocierilor cu opcratorii economici, in cazvl aplicdrii proccclurilor

dc ncgocicre ;

f) verificarea coltforrnitalii propunerilor tehnice ale ofertap{ilor clr prevederile

caietului de sarcini;

g) evaluarea propunerilor tehnice ale ofertanfilor ?n confonnitate cu criteriilc de

atribuire, dacd este cazul;

h) r'erificarea propuuerilor financiare prezentate de of'ertan1i, inclusiv veriflcarea

confol'rrlitdlii cll propunerile tchnice, verificarea aritmcticd, vcrificarca incadririi in

fondr'rrile care pot fi disportibilizate pentru indeplinirea contracfului de achizilie publica

respectiv' preculn q;i, dacd este cazul, verificarea incadrdrii acestorer ?1 situafia prevdzutd

la art. 210 din Lege;

i) elaborarea solicitarilor dc clarificdri gi/sau completdri ucccsare in vcdcrca

evaludrii solicitarilor de participare ;i/sau of'ertelor;

j) stabilirea ofertelor inacceptabile gi/sau neconfomre gi a motivelor care stau la

baza incadrdrii acestora ?n fiecare clin aceste catesorii:

k) stabilirea ofertclor admisibile;

l) aplicarea criteriului de atribuire qi a factorilor cle evaluare, astfel cum a fost

prevdzut in fiqa de date a achiziliei;

m) stabilirea ofertei/ofertelor cA;tigdtoare sau, dnpi caz, fomrularea propunerii de

anulare a procedurii;

ll) elaborarea procese lor-r,erba1e aferente fiecdrei geclil{e, a rapoartelor

intertnediare afbrente f'recdrei etape in cazul procedurilor cu mai multe etape si a

raportului procedurii dc atribuirc.

' Rapoartele intennediare qi raportul proceclurii de atribuire se inainteazd de cdtre

pregedintele coulisiei de evaluare conducdtorului autoritdtii contractante spre aprobar-e.
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in cazr-rl in carc nu aprobir raportul procednrii, conducdtoml autolitirlii contractante va

motiva ?n scris decizia sa 9i poate, dt4'ri caz: 
?

a) retrrrna raportul, o singurl datii, comisiei de evalllare spre corectare satl

reevaluare par{iald;

b) solicita o rcevalnarc cornpletir , caz in care o noui comisic dc cvaluare Va fi

nun-ritit.

in situalia in care autoritatea contractantl aprobd raportul procedurii de atribuire firir a

{inc colt dc obsen,atiile formr,rlatc de observatorii ANAP iu un-na controlului cx-antc'

cr-r privire la sitga{iile previrzute c1e art. 60 din Lege, Agenlia Na{ionald de hitegritate

este sesizatd pentru identif-rcarea incilcarii regimr-rlui juridic al conflictelor de iriterese

prirr raportarc la dispoziliile Lcgii nr. 11612010 privind integritatea in cxercitat'ca

ftrrrc{iilor gi clemnitirlrlor pr-rblice, pentru modificarca ;;i completarea Legii m. 14412001

pri'i1c1 i1fiinfarea, organizarea gi ftlnclionarea Agenfiei Nalionale de Itltegritate,

prec*m ;i pentrr.r modilicarea gi completarea altor acte normative, cu rnodificdrile

ultcrioare, in tenncn de 5 zile cle 1a sen-rnarea raportuhti procedurii de atribuire. Odati

c' sesizarea, Agenliei Nalionale de Integritate ii este transmis[ 9i documeutalia

complcta privind atribuirea contractului.

i' cazul in care evaluarea solicitarilor de participare/ oferlelor trecesitir o expertizi

aprofunclatd in clomcniul achiziliilor publicc ori dc naturi tchnicit, fitrauciari, juridicd

gi/ sal privincl aspectele contractnale specifice, autoritatea coutractantd poate desetntta,

pe li'gd comisia de eyaluare. specialigti exterui, nuntili experli cooptali, care desfbEoarit

activitali indepeldente san care sunt pugi la clispozilie de cdtre firrnizorii de servicii

auxiliare achiziliei.

Experfii cooptali pot fi clesemnali inca de la inceputul procesulr"ri cle evalttare sall pe

parcrlrsul acestr-ri proces, in funclie de problemele care ar ptttea imptrne expefiiza

acestora, scop in care in cadrul deciziei dc desemnare a cxperfilor cooptali se prectzeazi

atribu[iile ;i responsabilitalile specifice de{inute pe parcllrsul procesului de evaluare'

Experlii cooptaJi nu au drept de vot in cadrr,rl comisiei de evaluare, insd in indeplinirea

atribufiilor ce le revin potrivit legii gi a mandatului prirnit in baza deciziei de desemnare,
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precllm $l a competenfelot'personale, acegtia proccd eazd,la intocmirea unor rapoarte de
specialitate asupra cdrora i;;i erprirnd punctLrl de vedere, pe bazapropriei expertize pe
care o de{in.

' Rapoftul de specialitate este destinat sd faciliteze comisiei de evaluare adoptarea
deciziilor in cadrul procesului de analizd, a solicitirilor de participare/ofcrtelor si de
stabilirc a ofertci/ofertelor cdqtigdtoarc.

' Mernbrii cotlisiei de evaluare care uu suut de acorcl cu raportul de specialitate al
expertttlui cooptat au obligafia de a-gi prezenta plrnctul c1e vedere in scris, elabori'cl i'
acest sclls o notd individuald carc dcvine anexd la raportul procedurii de atribuire.

' Raportul de specialitate se atageazd la raportul proceclurii de atribuire qi deviue parte a
dosarului achiziliei publice.

' Pc pal'cLlrsrll desfiqurarii procesului dc evaluarc,, membrii cornisici cle evaluare qi
experfii cooptafi au obliga{ia de a pdstra confiden{ialitatea aslrpra con{irutr-rlLri
ofertelor/solicitdrilor de participare, precu'r gi asupra oricdror alte iufor'afii preze'tate
de cdtre ca'dida{i/oferla'fi in procedtrra de atribuire.

' cu cxccpfia gedin{ei clc dcschidcrc a ofertelor, la ?ntrunirile cornisiei de cvaluare au
dreptul de a participa tlttmai membrii acesteia gi, dupd caz, experJii cooptafi, precum qi
persoarlele imputernicite cie citre ANAP.

' Metnbrii cornisiei de evalttare gi experfii externi cooptali au obligafia de a respecta
regulilc de evitare a conflictului de interesc prcvdzutc in cap. II sec{iunea a 4-acli' Lcge.

' cotuisia de e'aluare q;i erperlii cooptafi au obligafia de a seuma pe propria raspu^dere
o declara{ie de conficlenlialitate qi inrpartrialitate pri' care se a'gaje azd sd, respecte
prevederile art' 129 9i prin care confirmd cd nu se afld intr-o situalie care i'rplicd
existcnfa unui conflict de interesc.

' Declarafia trebuie setltratd cle nre'rbrii co'risiei de e'aluare i'ai'te cle preluarea
atribu[iilor specifice' dtrpI data gi ora-li'ritd pe'tru depu'erea solicitrrilor cle
palticipare/ofertelor, gi con{inc ururdtoatcle date dc idcntificare:

a) numele gi prenunrele;

b) data gi locul na$terii;

c) domiciliul actual:
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d) codul nllmcric Personal.

i' cazui in care unul diltre membrii clesemna{i in comisia de evalttare sau ltnttl clintre

experlii coopta{i constati cir se af-lI intr-o situalie de conf-lict de interese, attttrci acesta

arc obligalia clc a solicita cle indatir inlocr-rirca sa din componeu{a comisie i rcspcctivc ctt

o altir pcrsoand.

Situaliile privilcl couflictul cle interese pot fi sesizate autoritl{ii contractatrte qi de cdtre

terli.

i, cazul in care sult scsizatc astfcl de situalii, autoritatea coutractantd are obligalia dc a

'erifica 
cele sernnalate gi, dacir este cazu\, de a adopta tldsurile llecesare petrtrtt

evitarea/remedierea oricdror aspecte care pot determina apanlia unui conflict de

intcrcse.

Moclul iJe lucm al comisiei cle evaluare este stabilit de comtln acord intre mernbrii

acesteia, unnincl a se a\/eli in veclere calenclarul estimativ cle aplicare a proceclurii de

atribuire q i perioada so licitatii p entn-r valabilitatea of-ertelor.

Dcciziilc cornisiei de evaluarc sc iau cr.r votul a cel pulin 213 dintre membrii sai cr-t drept

de vot.

Fiecare decizie a cornisiei de evaluare este funclameutat[ prin identificarea eletneuteior

concrete ale solicitarii cle parlicipare/oferlelor in raport cu cerin{ele definite prin

clocumcntcie achiziliei qi prevedcrile legalc.

in cazul procesului cle seleclie a candidalilor sau stabilirii ofertei cAqtigatoare pe bazd

de pulctaj, votr,rl rnernbrilor comisiei cle evaluare se reflect[ prin pr-rnctajul individr'ral

acordat fiecarei solicitari de participareiofefte in pafie.

i' cazul i1 carc cxistd clivergenfe de pdreri intre mcmbrii con-risiei de cvaluare satl cAnd

exist[ o cliferelfd consiclerabila intre punctajele acordate de acegtia, preqedintele

comisiei de evaluare va solicita reanalizarea punctelor de divergenia, in scopul

finalizdrii in timp gtil a etapei de evaluare a ofeftclor gi de stabilire a ofertei cAqtigdtoare.

procesul de reanai rzare a punctelor de divergenla se consemn eazd intr-ttn proces-verbal,

j ustifi cAndtt-se opiniile contrare-
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In cazttl in care, comisia de evaluare nu ajunge la un acord dupd reartalizarea punctclor

de divergen{d, decrzia final6 se adoptd cu votul majoritdfii membrilor sdi.

Mernbrii cornisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptatd au obligalia de

a-gi prezenta punctul de vedele in scris, elaborAnd in acest sens o notd individr,rald care

dcvine ancxd la raportul proccdurii de atribuirc.

in cazul in care, in cadrul docurncntafici c1e atribuire, a fost prevdztrtl, obliga{ia

indeplinirii uuor criterii de calificare q;i selecfie fomrulateinbaza criteriilor prevdzr.ite

la cap. IV secliunea a 6-a paragraful 1 din Lege, comisia de evaluare are obliga{ia

verificdrii rnodulr"ri dc indeplinire a acestora de cdtre fiecare ofcrtanticandidat in parte

prin anal tzarea confinutului DUAE,.

Comisia de evalr,rare are obligalia solicitarii documentelor doveditoare privind

indcplinirca ct'itet'iilor de calificarc ofertantului clasat pe primul loc in urrna aplicdrii

criteriului de atribuire.

irr condiliile art. 215 alin. (1) clin Lege, eventualele neconcordanfe cLr privire 1a

indeplinirea condiliilor de formd ale garanliei de participare, inclusiv cele privind

cuatrtutrul gi valabilitatca, sc vor clarifica de cdtrc con-risia de evaluare cu ofcrtan{ii in

nraximunt 3 zile lucritoare de 1a data-lirnitd de depunere a ofertelor, sub saucfiunea

respingerii ofertei ca inacceptabila.

Cornisia de evaluare are obligafia de a analiza qi de a verifica flecare ofertd atAt din

pntrct de vcdere al clementclor tehnicc propuse, cat gi din punct dc vedere al aspecte lor

financiare pe care le implic5.

Proputrerea teltnicd trebr-rie si corespundd cerintrelor rninime prevdzute in caietr.rl de

sarcini sau in documentul descriptiv.

Propttttet'ca financiara trcbuie sd se incadreze in fondr-rrilc care pot fi disponibilizatc

petttrlt indeplinirea contractului de achizi{ie publicd respectiv, precum gi sd nu se afle in

situa{ia prevdzutd la art. 210 din Lege.

Cornisia de evaluarc arc obligalia dc a stabili carc sultt clarificarile gi courpletirrile

fonlale sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecarei solicitdri de

participare/o1-erte:, precutll gi lrer ioada de timp acordatd pentru transmiterea acestora,,
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tcnncnul-linita ncputinci fi stabilit decAt la nivel de zilc iucriitoare, flri a fi precizatl o

orir annme in cadrul acestuia.

Comisia cle evaluare, inainte de a lua o clecizie de respingere a cancliclaturii/ oferiei,

solicit.i clarificiri gi, clupir caz, courpletdri ale docntnentelor prezetttate inilial cle

caldiclat/ ofcrtant/ subcontractant/ tcr{ sus(initor cu privirc 1a nciucadrare a ?n

prcvedcrilc art.60 alin. (i) lit. d),si c) din Lege.

Comisia cle evaluare va stabili termenul-lirnita in funclie de volumttl qi compleritatea

clarificdrilor gi completiiriior formale sau de confimrare necesare pentut evalttarea

ficcitrci solicitiiri clc participare/ofertc. Tcuncnul astfcl stabilit va fi, de tcguld, de

nrininmrn 3 z|le lucritoare.

Comunicarea transmisii ciitre candidat/ of-ertant trebuie sa fre clari gi sit defineascd in

mod cxplicit qi suficient de dctaliat in ce constd solicitarca comisiei de evalttare.

in cazul in care comisia de evaluare solicitd unui candidat/ofertant clarificiri gi, dr-rpd

caz. completdri ale clocumentelor prezentate de acesta in cadrr"rl ofertei sau solicitzirii de

participare, potrivit dispoziliilor art. 209 din Lege a nr.982016, iar candidatttl/ol'ertantul

1u trapsmitc in tcnncnul precizat de cornisia dc evaluare clarificir-ile/cornplct[rile

solicitate sau clarifrcarile/completdrile transmise nu snnt concludettte, oferta sa va fi

consideratii inacceptabild.

i1 cazul in care ofertantul rnodif-rcii prin rdspunsnrile pe care le prezintd comisiei de

evaluarc conlinutul propr-rnerii tchnicc sAu propuncrii financiarc, ofcrta sa \iA fi

c ons ideratd necoufbmrii.

Prin exceplie, oferta nu \1a fi consideratd trecoufonnd in misura iu care rnodific[ri

operate de oferlant in legdturir cu propunerea sa tehnic[ se inc adreazd in una din

categoriile de maijos:

a) pot fi iricadrate in categoria viciilor de fonn[; sall

b) reprezintd corectdri ale r.rnor abateri tehnice minore, iar o eventttald modificare

a prc{r.rlui total al oferlci, indus[ de aceste corectiri, ltu ar fi condus la modificarea

clasamentului ofertanlilor parti cipanli la procedltra de atribuire.
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Sunt cousiderate abateri tehnice minore acele ornisiuni/abateri din propunerea tehnicd

care pot fi completatel corectate intr-un mod care nu conduce la depunerea urlgi noi

oferte.

O modificare a propunel'ii tehnice nu poate fi consideratd o abatere tehnicd niinord a

ofertci iniliale in urmdtoarele situalii:

a) cuantificarea teorcticd in valoare monctari a respectivei abatcri/ornisiuni

depagegte ln/o din preful total al ofertei;

b) cuantiflcarea teoreticd iu valoare monetard a respectivei abateri/omisiuni

conducc la eludarca aplicdrii acclor prevederi alc lcgii care institr-ric obligalii alc

autoritdtrii contractante in raport cu altuntite pragr.rri valorice;

c) in unna corectdrii respectivei abateri/omisiuni, se constatd cd s-ar schintba

cI asanrentul ofertarili Ior;

d) modificalea ar presupurle o dirninuare calitativa in comparafie cu ofer1a

iniliald;

e) modificarea vrzeazd. o parte din ofertd pentru care documentalia de atribtrire a

cxcltts in mod clar posibilitatea ca ofcrtan{ii sd se abati de la ccrinlele exactc ale

respectivei documenta{ii, iar oferta iniliala nu a fost in confonnitate cu aceste cerin{e.

Pritr excepfie, oferta nu va fi consideratd neconformi in rnisura in care rnodificdrile

operate de ofcrtant in lcgdturd cll propunerea sa financiard reprezintd erori aritmctice,

respectiv aspecte care pot fi clarificate cn ajutorul principiilor prevdzute la art. 2 alin.

(2) din Lege, eleurentele propunerii financiare urrnand a fi corectate, implicit alaturi de

pre{ul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente, pe baza datelor/ infonnaliilor

care sllllt cuuoscute de citre tofi participanlii, dcoarece sunt prcvdzute in legislafia

aplicabil6, documentafia de atribuire, qi/sau in alte docurnente prezentate de of-ertant.

in cazul iu care of-ertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritrnetice oferta sa

va fi consideratd necoriformd.

in conditriile art. 209 din Legea nr. 981201 6, comisia de evaluare are dreptul de a solicita

ofertantului corectarea viciilor de forrrd cu privire 1a oferta acestuia.
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in cazr"rl in carc ofcrtantul nu este dc acord cu indrcptarea viciilor de fonrti, oferta sa vA

fi consideratd neconform[.

Viciile cle fbrma reprezinti acele erori salr ourisiuni din cadrul LInLli documeut a citror

corect:rre/corlpletare este suslinutd in mod tteechivoc de setrsul qi de conlinlttltl altor

infomralii cxistentc inilial in altc documcnte prezcntate de ofertant sau a clror

corcctarc/complctarc arc rol dc clarificarc sau dc confirmarc, ncfiind susccptibiic dc a

procluce u1 avautaj incorect in raport cr-r ceilalli participanti la procedr,tra de atribuire.

i1 situalia in care comisia de evaluare constatd ca elemente de pre! ale unei oferte sttnt

aparcpt ncobignuit de scirzute, prin raportarc la prelr-rrilc piclei, utilizandtl-sc ca refcrinfa

in acest setrs ilformalii cLun ar fi buletine statistice, sau cotalii a1e bttrselor de nldrfuri,,

comisia de evaluare va solicita ofefiantultri care a depus oferta in cattzii explicalii ctr

priyire la posibilitate indeplinirii contractului in condiliilc de calitatc impuse prin

documenta{ia de atribuire.

E,xplicaqiile acluse cle ofertant vor fi insolite cle clovezi concluclente privincl elernentele

prevdzr,rte la art. 210 alin. (2) din Lege, precum gi, dr-rpir caz, docutnente privind prelurile

ce pot fi oblinute dc la fnn-rizori, situalia stocr.rrilor de materii prin-rc qi rnaterialc, modttl

cle organizare gi metodele utilizate in cadrul procesulr"ri de lttcru, nivelul de salarizare al

personalului of'erlantului, performanlele gi costurile irnplicate de anutnite utilaje sar-r

echiparnente de lucru.

it-r caztl i1 care ofertantul nr,r prczintd cornisiei dc cvaluare inforrnaJiile qi/sau

documeptele solicitate sau acestea nu justificii in mod corespllnzdtor uivelul scdzttt al

prelului sau al costurilor propLlse, oferta va fi cottsiderati inacceptabila.

Coprisia de evaluare are obligalia de a respinge oferlele inacceptabile gi neconfonrle.

Ofcrta estc considerat[ inacceptabila in unnitoarelc situa{ii:

a) se incadreazdin categoria celor prevTazvte la art. 132 alin. (3);

b) a fost depusd de un of-erlant care nu indeplinegte una sau tnai multe dintre

criteriile de calificarc stabilite ?n documentalia dc atribuire sau ntl a con-rpletat DUAE

in conformitate cu criteriile stabilite de autoritatea contractantd;

c) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini, alteruativa care nu

poate fi luatd in considerare deoarece in anunlul de participare ntt este precizatd in mod
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explicit posibilitatea dcpunerii unor oferte altemative, iar respectiva ofer16 altcnrativd,

nll respecta cerinfele minime prevdzute in caietr-rl de sarcini; .

d) nr-r asigr-rrd respectarea reglementdrilor obligatorii referitoare la condiliile

specifice de munca qi de proteclie a mnncii, atunci cdnd aceasta cerin{a este fonlulatd

in condi{iile art. 51 alin. (2) din Lcgc,

e) prcful, fird TVA, inclus ?n propr-urerca financiard dcpiqeqte valoarea estirnati

comuuicatd prin auunlul de participare qi uu exista posibilitatea disponibilizarii de

fondtrri suplimeutare pentru indeplinirea contractului de acliizilie publicd respectiv,

f) prcful, fEr[ TVA, inclus in propunerca financiara depdqcqtc valoarea estimatd

cotnuuicatd prin anunlul de participare gi, degi existd posibilitatea disponibiliz[rii de

fondtrri suplitnentare pentru indeplinirea contractului de achizifie publica respectiv, se

constatd cd acceptarea unci astfel dc oferte ar conduce la r-nodificarea substantialS in

sensnl art. 55 alin. (2) 1it. a);

g) in urlla verificdrilor prevdztte la art. 210 din Legea 9812016 se constatii cd

of-erta are Lln pre{/cost neobignuit de scdzut pentru ceea ce urrneazd a fi

furnizatlprcstat/cxecutat, astfel incAt nu se poatc asigura indeplinirca contractulr.ri la

parametrii cantitativi qi calitativi solicitali prin caietul de sarcini;

h) of-erta este depr;sd cu nerespectarea prevederilor ar1.60 alin. (1) lit. d) gi e)

din Lege, rapoftat la data-limitd stabilitd pentru depunelea cererilor de

participare/ofcrtelor gi/sau oricind pe parcursul evalLrdrii accstora;

i) ofertantul refuzd sd prelungeascd perioada de valabilitate a ofertei gi a garan{iei

de participare;

j) oferta gi documeutele care o inso{esc nu sunt semnate cu semndturd electronicd

cxtit-tsi, bazatd, pe Lln ccrtificat calificat, clibcrat dc un funrizor de se6,icii de certificare

acreditat:

k) in caztrl in care unei of-erte ii lipsegte una din cele doud componente, arga cunr

sunt precrzate la art. 3 alin. (1) lit. hh) diri Legea 9812016.

In condi{iile art.215 alin. (5) din Legea 9812016, oferta este considerata neconfbrmd in

lurmdto arele situatii :
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a) 1g satisface i1 rlod corcspunzittor ccrinfcle caictului de sarcini;

b) co1!i1e propuneri cle modificare a clauzelor coutractuale pe care le-a stabilit

autoritatea contractanti in cadrui documentaliei c1e atribuire, care sunt iu tnod eviclent

dezavantajoase pentru aceasta din un d, iar ofertantul, degi a fost infomlat cu privire Ia

rcspcctiya situalic, ntl acceptd rcnunlarca la clauzelc rcspcctiyc;

c) con(i1c ip caclrul propuncrii financiarc prcluri cAre nu sttnt rczultatul libcrci

corlcLlrenle gi care llll pot fi justificate;

d) propunerea financiard nu este corelatd cn elernentele propunerii tehnice ceea

cc ar putca condncc la exccutarca defcctuoasd a contractului, salt cot-tstituie o abaterc dc

la legislalia ilciclerrtir. alta decat cea in clomeuiul achiziliilor publice;

e) in cadnl unei proceduri de atribuire pentnr care s-a prevdzut detalcarea pe

lotur.i, ofcrta cstc plczcntati {irii a sc rcaliza distinclia pe lotr,rrilc ofertate, din accst

motiv cleye1i1d imposibila aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte.

Of-ertele care nu au fbst respinse de comisia de evalr-tare in ttrma verificdrii 9i evaltrdrii

reprezintd ofertc admisibile.

Comisia cle evalnare are obligalia cie a stabili oferta cdgtigdtoare dirltre ofertele

admisibile.

Dupir filalizarea velificirrilor prerr[zute la art. 132 Ei 133, comisia de evaluare iritroduce

in SEAp, r,rtilizincl facilitl{ilc tehnice acccsibile prin accst sistem informatic, ntttlelc

capcliclaliloriofertallilor ale cdror candiclaturi/oferte sunt adrnisibile, preclllx qi ale

caldiclalilor respinqi sau ale ofertanlilor ale cdror oferte au fost declarate inacceptabile

sau neconfotrrre.

in cazul i1 care critcriul r.rtilizat este "prclul cel mai scdzut", clasamentul ofertclor sc

stabilegte pril orclonarea crescirtoare a pre{r-rrilor respective,, oferta cAgtigdtoare fiind ceil

cle pe prirnul loc, respectiv cea cu preJgl cel mai scdzut.

in cazr-rl in care dor.rd sau mai multe ofcrte sunt sitr-rate pe prirnul loc, atttoritatea

contractaltd solicitd ofertanfilor o nouir propllnere financiard, iar contractttl va fi atribuit

ofeftantulr-ri a cdrui noud propunere financiard are prelr-rl cel mai scdzut.
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In cazul in care atribuirea contractului dc achizilie publicd/acordr.rlui-cadru se face pe

baza criteriului "cel mai bun raport calitate-pre!" sau "cel mai bun raport calitate.cost",

evalrrarea ofertelor se realizeazd prin acordarea, pentrr.r f-recare oferld in parte, a unui

punctaj reznltat ca ul'nral'e a aplicarii algoritmr"rlr.ri de calcul stabilit in docr.rnrenta{ia de

atribuirc.

Se stabileqtc clasamentul ofertelor prin ordonarea descrescdtoarc a punctajelor

respective, ofefta cAgtigdtoare fiind cea de pe primr-rl 1oc, respectiv cea cu cel mai lnare

punctaj.

in cazul iu carc atribuirea contractr-rlui de achizitric publicd/acordului-caclru sc facc pc

baza criteriulr-ri "costul cel mai scdzlrt", evaluarea ofertelor se realizeazd prin acordarea,

pentru fiecare of-ertd in parte, a unui pr-urctaj rezultat .u urrrrore a aplicirii algoritmului

de calcul stabilit in documentalia dc atribuire.

Se stabile;;te clasamentul ofertelor prin ordonarea descrescitoare a punctajelor

respective, oferta cAgtigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu cel mai ntare

punctaj.

Indifcrent de criteriul aplicat pentru atribuirea contractului, colnparal'ea prelr-rrilor

prevdzttte in propunerile financiare ale ofertan{ilor se reahzeazd 1a valoarea ftr[ TVA.

Pe baza inforrnaliilor introduse in SEAP de cdtre autoritatea contractantd, sistemul

infortlatic genereazd, automat cdtre toli ofertan{ii participanli notificari cu privile la

rczultatul procedurii dc atribuirc.

Autoritatea cotrtractatrtd are obligatia de a efectua qi comunicarile prevdzute la sec!iLutea

a 13-a a cap. IV din Lege.

Notificarea prealabili si

jurisdicfional[:

contestafia lormulati pe cale administrativ-

Sttb sancliunea respingerii contestaliei ca inadmisibila, care poate fi invocatd gi din

oficiu, inainte dc a se adresa Consiliului sau instanlei de judecatd competentc, persoana

care se cotrsiderd vdtdmatd are obligafra sd notifice autoritatea contractantd cu privire la

solicitarea de reurediere, in tot sall in parte, a pretinsei incdlc drt a legisla{iei privind

achizifiile publice sau concesiunile, in termen de:

r43



iitt r i tlt\'l

PRO CEDURA OPERATIONALA Edifia I

ACHIZITII PUBLICE
Revizia 0

$coALA GIMNAZIALA "iNV.
DINU NICOLAE" CON1I.

DUN,IBRAVA

Exemplar nr. I
Cocl : PO-93.04

a) 10 zile, incepind cu zina unnAtoare lr.r[rii la cr"tnogtin{ir desprc actul autorititii

contractaltte considerat nelegal, in cazul in care valoarea estimatd a ptocedr-rrii de

achizilie publica este egal[ sau mai rnare decAt pragurile valorice in raport .r', .nr. .it.

obligatolie transuriterea spre publicare cdtre JOUE a lttrui anutrt de participare;

b) 5 ziic, ?nccpind cn ziua urmitoarc lr-ririi la cr-tnogtin{a dcsprc actul ar-rtoritirlii

contractantc considcrat nelcgal, ?n cazltl in carc valoarca estimatd a procedtrrii de

achizilie publicd este rnai micd decAt pragurile valorice iu raport cu care este obligatorie

transmiterea spre pr,rblicare ciitre JOUE a uutti anunf de participare.

Notificsrea prealabilir se face in scris qi confine cel pr,rfin clatele de iderttificare ale

persoanei care se considerd vdtimatd, neregulile sesizate gi tlistrrile de remediere pe

carc lc considcrd ncccsare a fi lrtate, dupii caz.

irr termen cle 3 211e, calcr"rlat incepand cu ziua urm[toat'e primirii rtotificilii prealabile,

e1-rtoritstezi contractantir transmite un rdspuns prin care comunicd dacd urmeazd sau ntl

sI adopte misuri de rerncdiere a pretinsei incdicirri.

in cazgl in care autoritatca contractanti transmite uu rlspttns in sensul ci ttuncazl sd

adopte mdsuri de remediere, aceasta are la dispozilie tttt tetmeu de 1 zile perltrr-r

implernentarea efectir'd a acestora. Termenul se calculeazd incepAnd ctt ziua rtrtnltoare

transmiterii rispunsr,tlui.

in cazul procedurilor carc se publica in SEAP, inainte dc data-limita de dcpnncre a

solicitiirilor cle participare sau, dupd caz^ a ofer-telor, se colnuuicd, iu termen de o zi

lucr[toare de la acloptare, atat pcrsoanei care a notificat autoritatea coutractatttii, cit qi

celorlalli operatori econornici implicali in procedttra de atribuire prin publicarea in

SEAP.

in cazul proceduriior a clror iniliere nll se reahzeaz[ prin publicare in SEAP, se

comtrnic5, in tennen de o zi lucr'/atoare de la adoptare, atAt persoanei care a notificat

autoritatea contractantd, c6t Ei celorlalli operatori economici implicali in proccdura de

atribuire.

Sesizarea Consiliului sar-r a instanlei, dr-rpd caz, se poate face numai dr-rpd indeplinirea

procedurii de notif-rcare prealabild.
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Formularea unei notificiri prealabile in termenul legal de cetre persoana care se

considerd vdtdmatd are ca efect suspendarea dreptului de incheiere a contractului.

Coutractul inclieiat cu incdlcarea dispozifiilor de mai sLrs este lovit de nulitate absolutd.

in cazul itt care, itr cadrul aceleiagi procedr,rri de atribuire, autoritatea contractantd

achizilioneazd produse, scrvicii sau lucriri dcfalcatc pe lotnri, suspendarea clrcptului cle

incheiere a coutractului priveqtc numai loturile pentru care s-a fonnllat notificarca

prealabila.

Persoatra care se considerd vdtdmata de rdspunsul primit la notificarea prealabild sau

care nu aprirnit nicitttl rdspuns iu tennen, preclurr qi oricare pcrsoand cale se considerd

vdtdmatf, de tndsurile de retnediere adoptate c1e autoritatea contractantd poate sesiza

Consiliul in vederea anuldrii actulLri autolitdlii contlactante, obligarii acesteia la

emiterea unui act satl la adoptarea de mdsuri dc rcmediere, prcclnt qi pentru

reculloa$terea dreptului pretius sau a interesuiui legitim, in termen de:

a) 10 zile, in cazul ilt care vaioarea estirnatd a procedurii de achizilie publicd

este egald satt mai mare decAt pragr,rrile valorice in raport cu care este obligatorie

transnliterea sprc publicare cdtre JOUE a anun{urilor dc participarc;

b) 5 zile,in cazul in care valoarea estimati a procedurii de achizilie publicd,

este t]}ai micd decat pragurile valorice in raport cll care este obligatorie tralsmiterea spre

publicare cdtre JOUE a anunlurilor de participare.

Dupa prirnirea coutesta{iei, autoritatea contractantd poate adopta rldsr.rrile de remecliere

pe care le cousiderd trecesare ca unnare a contesta{iei. Mfsurile adoptate trebuie

conntnicate contestatorttlui, celorlalfi operatori economici irnplicali in procedura de

atribuire, prcculll ;;i Consiliului, nu mai tarzm de o zi lucritoare de la data adoptarij lor.

Petrtru a fi acluse la cittrogtiula operatorilor ccononrjci interesafi, mdsurile acioptate

inainte de data-lirnita de depunere a solicitdrilor de participare sau, dupd caz, aofertelor,

se publica in SEAP.

in situalia iu care cotitestatorul cousidera cd mdsurile acloptate sunt suficiente peltnr
retnedierea actelor itlvocate ca fiind nelegale, acesta trirnite Consiliului gi autoritalii

coutractante o cerere de renun{are la contesta{ie. in acest caz, autoritatea contractantd
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n, mai arc obliga{ia dc a comunica pr,rnctul siu de vedere asupra cotrtestaliei 9i cclelalte

clocumente uecesare solufionlrii contestaliei'

i' cazul in care, in cacllrl aceleiaEi procech-rri cle atribtrire, atttoritatea contractanii

achizilio neazd, produse, servicii sau lucriri defalcatc pe loturi, rndsurile de rernediere

adoptatc privcsc lnrnai loturilc pcntru cale s-a dcpus contcstalic.

Co'siliui cste competcnt si solulionezc contesta{iilc clt privirc la proccdurilc dc

atrib*ire a contractelor prin complete specializate coustituite potrivit regulamentului de

orgiinizare gi fttucfionare aprobat.

Sub sapc!iupca rcspingcrii contcstafiei ca tardivi, aceasta sc iuait'fteazd atAt Consiliului,

c1t qi autoritirqii contractante, trt. nlai tirztt de expirarea temeuultti legal de contestare.

in termen de o zi lucrdtoare de la prirnirea contesta{iei, autori{atea contractantd are

obligalia sa o publice in SE,AP, fEri a face refcrire la datele de idcntificare ctt caracter

persottal ale cotttestatot'ttltti.

i,, temren c1e 5 zrle lucrdtoerre cle la clata la care a primit contestafia. atttoritatezi

co'tractapti are obliga{ia de a transmite Consiliului gi cotttestatoruhti, din oflcitt,

pnnctul slu dc vcdcre asllpra contestalici.

Ar-rtoritatea contractati are obligalia c1e a transmite ConsiliLrlui, in tetmentti prer''dzttt

rrai sus, o copie a dosarului achizitriei publice. achiziliei sectoriale sau al concesiunii,

pl.ecgut qi clovada inaintdrii punctului de vedere citre contestator 9i orice docuuente

consiclcrate edificatoare, cu cxceplia anun{urilor dc participare pr.rblicatc in SEAP qi a

docnmenta{iei de atribuire, atunci cAnd aceasta este disponibild 9i poate fi desclrcatd

direct din SE,AP.

La cerere, pdrlile cauzei au acces la documentele dosarului constituit la Consilitt, ctt

excepfia docnmcntclor pe care opcratorii economici lc dcclari ca fiind confidenlialc,

intrucAt cuprild, frra a se limita la acestea, secrete tehnice gi/sau comerciale,, stabilite

confbrm legii, iar dezvdluirea acestora ar prejudicia interesele legitime ale operatorilor

ecolomici, in special in ceea cc privc;tc secretul comercial gi proprietatca intelectr"rald.

Caracterul confidenlial trebuie demonstrat prin orice mijloace de probd.

Consiliul, in veclerea solulion[rii contestaliei, poate solicita contestatorului informa{ii qi

mrlloace de proba, altele decAt cele prevdzvte la ar1. 10, care trebuie transmise in termen
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de 5 zile lucrdtoarc de la data solicitdrii. Nedepunerea acestora nri irnpiedica

solulionarea contestaliei de cdtre Consiliu. i

Autoritatea contractaritd are obligalia de a rdspunde la orice solicitare a Consiliului qi

de a-i transt-nite acestuia orice documente care prezintd. relevan{d pentnr solu}ionarea

contestatiei, intr-un tctmen care nll poate depagi 5 zile lucrdtoare de la data prirnirii

solicitarii.

Consiliul solu{iorrcazd pe fond contesta{ia in tennen de 20 de zile de la data prirnirii

dosarului achiziliei publice, al achiziliei sectoriale sau al concesiunii, respectiv in

tcrmen dc 10 zile in situafia inciden(ei unei exceplii care impiedica analizape fond a

contestalie i.

in cazuri temeinic justificate, termeuul de solulionare a contestaliei poate fi prelungit cu

10 zt le, prelur.r-girea fiind comunicatd autoritdtii contractante.

Decizia consiliului este obligatorie pentm par{ile cauzer.

Decrzi'a rnotivatd se colttllllicd in scris pirrfilor, in termen c1e 3 zile 6e la pronunfare.

Decrzta se publicd irt tennen de 5 zlle de la pronun{are pe pagina de ilternet a

Consiliului, in cadrul buletinului oficial, fErd rcferire la datcle dc idcntificarc alc

pdrfilor, 1a datele cu caracter personal, precum gi la informa{iile pe care operatorul

ecotrouric le precizeazd, in oferta sa ca fiind confiden{iale, clasificate sau protejate de u1

drept de proprietate intelectuald.

Deciziilc prin care Consiliul dispr-rnc luat'ca dc rnisuri de remcclierc sunt inaintatc, pril
rnijloace electronice, sdptimdnal, cdtre ANAP.

Dectzia se publicd de cdtre autoritatea contractantd in SEAP, in tennen de 5 zile de la

data priuririi, fdra referite la irtformafiile pe care operatorul econornic le precizeazd in

ofcrta sa ca fiind confidetrfiale, clasificate sau protejate de un drcpt de proprietatc

intelectuald.

Dupa prirnirea Deciziei CNSC, parlea care se considerd nedreptatita tle aceastd decizie

poatc fol[ula o PlAngere impotriva dccrziei CNSC, care se trirnite spre solufiolare

instanlei de judecatd competente, in caz contrar, procedura de achi zigre se reia de unde

a rdnras la mouretttul formularii coutestatiei cu respectar ea decrziei CNSC.
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. FoLrnularca intArnpindrii, documentul prin care atttoritatea contractantl sc apara

impotriya acuzaliilor aduse prin pldngerea formulatd impotriva deciziei CNSC.

. Agteptarea hot[rdrii judecdtoreEti de solutionare a plAngerii timp in care coutractttl"de

achizilie publicir nu poate fi incheiat'

. prirnirea Flotlririi judec[torc;ti cle solulionarc a plangcrii. in functie de decizia luati

pril hotirriirea jucle cirtorcascir sc proce dcazd, fie la sclrlnarca coutractltlui dc achizilic

p'blica. fle la alularea actelor autoritalii contractaute cotisiderate ilegale Ei refaccrea

lor.

incheierca contractului de achizi{ie public[

' Autoritatea contractantd are obligalia dc a incheia cotltractul dc achizilie

plblica/acordul-caclru cu ofertantui a cdrui ofertd a fost stabilitir ca fiincl cAqtigitoare.

. Autoritatea contractarnt[ are obliga{ia de a traustnite catre ANAP, prin mqloace

electronice, in cel mult 48 de ore cle la data incheierii contractului de achizilie

publicir/acor dulni-cadm, o notificare cu privire la contractrtl dc achizilic

pub li caiacordul -cadru inchei at.

. primirea Raportului de activitate al ANAP, intocmit de observatori ANAP participanti

1a procedr"tra.

' publicarea Anurrtului de atribuirc sau, dupd caz, a anttn{ului dc tip cratd dc anuiarc a

procedr-rrii.

' prelungirea dr-rratei contractelor (cie furnizare sau de servicii ctt caracter de regularitate)

care expir[ la 31 decembrie, prin incheierea ur]or Acte adilionale la acestea, in cazul in

care accasta a fost mentionata in invitatia de participare, in documentalia de atribuire

ini1iala.

. Emiterea Llnlli Document constatator care con{ine infonnafii referitoare la indeplinirea

obligaliilor contractuale de cStrc coutractant'

. intocmirea si transmiterea Raportr-rlui anual cdtre ANAP, docttmeut care sintetizeazi

toate contractele de achizifie publicd atribuite in anul anterior si care se transtuite in

fbmrat electronic pand la data de 31 marlie a f-tecdrui an.
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5.4.1Planificarea operafiunilor qi acfiunilor activitifii de achizifii publice

. in vederea realizdrii achiziliilor publice, autoritatea contractantd infiinteazd in condiliile

legii un conrpartiment intenr specializat in dorneniul achiziliilor, fonnat, de reguld, din

minimum trei persoane, dintre care cel pulin doud treimi avdnd studii superioarc, prccutn qi

specializ[ri in domeniul achiziliilor.

. in mdsura in care structura organizatoricd a autoriti{ii contractante nu permite inf-rinlarea

nnui conrpartiment intern specializat in doureniul achiziliilor distinct, principalele atribufii

ale acestuia sunt duse 1a indeplinire de una sau, dup/a caz. mai multe persoane din cadn-rl

respectivei autoritdli contractante, insdrcinate in acest seus prin act administrativ al

conducdtoruhri ar"rtoritalii contractante.

o Autoritatea contractantd", prin compartimentul interu specializat ?n domeniul achiziliilor

publice, are urmltoarele atribulii principale:

a) intreprindc dcmcrsurilc ncccsarc pcrltru inregistrarea/reinnoirca/rccuperarea

inregistrdlii ar-rtoritntii contractantc in SEAP san recupcrarca certificatului digital, dacd cstc

cazul;

b) elaboreazd. qr, dupa caz, actuahzeazd., pe baza necesitdlilor transmise de

celelalte compartirnente ale autoritatii contractantc, stratcgia dc contractare gi progranrul

anual al achizitiilor publice:

c) .labor.ara sau, ciupa caz) coordoneazd activitatea de elaborare a

documentalici dc atribuire Ei a documcntclor-snport, in cazul or-eanizdrii unr"ri concurs dc

solufii,, a docur-r.rentafiei de concurs, pe baza necesitdtrilor transmise de compartimentele de

specialitate;

d) indeplinegte obligaliile referitoare ia publicitate, astf-el clrln sunt acestea

previzute de Lege;

c) aplica qi finalizeazd proceduriie de atribuirc;

fl realize azd, acltrzitiile directe;

g) constituie gi pistreazd dosarul achiziliei publice.
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Celeialte compartimente ale autoritnlii contractante an obligalia de a sprrjini activitatea

conrpartimentului intern specializat in domeniul achiziliilor, in func{ie de specificul qi

con-rplexitatea obiectulr,r i achiziliei.

Sp.U inirea activit[!ii cornpartirnentului intem specializat in clomeniul achiziliilor publice se

reahzeazi, fird a se limita la acestea, dupit cum urtneazd:

a) transmiterea ref-eratelor de necesitate care cuprind necesitirlile de produse,

scn,icii $i lucreiri, valoarca estirnatd a acestora, prccurn gi informafiilc dc carc dispr,ur,

potrivit cornpetenfelor, llecesare pentru elaborarea strategiei c1e coutractare a respectivelor

c ontracte/ac orduri -cadrtr;

b) transrniterea, daci este cazul, a specifica{iilor tehttice a$a cum suut acestea

prcvizr"rte la art. 155 clin I-cgca 9812016;

c) in funclie de natura gi complexitatea necesitalilor identiflcate in referatele

previrzute la lit. a), transmitcrea de informalii cu privire la pre{ul unitar/total actualizat al

respectivelor necesitlli, in urma unei cercetiiri a pielei sau pe bazd, istorica,

d) informarea cll privire la fondurile alocatc pentnt ficcarc dcstinalie, precum gi

pozilia br.rgetard a acestora;

e) infbrmarea lustificati cu privire 1a eventualelc modificari interveuite in

cxecu{ia contractclor/acordurilor-cadru, care cr-rprinde caLrza, motivclc gi oportunitatca

rnoclifi cdr ilor propLlse ;

f) transmiterea doclrmentr-rh-ri constatator plivind modul de indeplinire a clauzelor

contractuale.

Ar.rtoritatca contractanti are, totodatd, dreptul de a achizi!iona servicii de

consultanfi, in vederea sprijinirii activit[1ii comparlimentului intem specializat in

domeniul achiziliilor, prccr-un gi pentnr elaborarea documentelor/documentaliilor neccsare

parcurgerii etapelor procesului de achizilie publica gi/sau pentru implementarea unol

programe de prevcnirc/diminuare a riscr.rrilor in achiziliile publice, vizdnd toate etapele, de

1a planificarea/pregdtirea procesr"rlui. organrzarealapiicarea plocedurii de atribuire gi pand la

executareairnonitorrzarea implementdrii contractului de achrzi\te publica/acordului-cadru,

ir-rclusiv in raport cu activitatea comisici dc evaluare gi/sau solr.rfionarca contestaliilor.
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5.4.2 DERULAREA OPERATIUNILOR SI ACTIUNILOR ACTIVITATTT,,

IXTOCN,UREA PROGRAMULUI ANUAL AL ACHTZITIILoR PUBLICE

Identificarea necesitdfilor

Identificarea necesitifilor se reahzeazd, prir-r centralizarea referatelor de necesitate

transurise de fiecare cornpartirnent al autoritdtii contractante.

in cursul ultimului trimestru ai fiecdmi an calenclaristic, persoana responsabila solicita

conducdtorilor de con-rpartimente sd estimeze care vor fi nccesit6lile pentr-r-r anul

caiendaristic unlrdtor pe baza referatelor de uecesitate intocrnite i1 cursului alului ce se

incheie gi a programului de activitate aprobat pentru anul unndtor. in funclie de necesita{ile

identificatc, aceqtia vor elabora referatele dc necesitate pentru anul unndtor, fiild pecesar

ca solicitdrile sd fie fundameutate temeinic cu privire la caracteristicile reperelor q;i a

cantitatilor. Aceste referate pot fi intocmite si pe parcursul anului.

Punerea in corespondenfi cu CPV

' Produsele, serviciile Ei lucrdrile ce fac obiectul achiziliei publice se pLrn in

corespol-tdenld cu sistemul de glupare si codificare utilizat ?n CPV.

' Utiltzarea codurilor CPV este strdns legatd de depa;irea barierclor lingvistice diltre

autoritatea contractautd qi of'ertan1i, astfel incat infonnatia privind obiectul

coutractului sd fie accesibila si precisd peutnt tofi operatorii economici din spafiLrl

comunitar.

Pasii petrtru selectarea codului CPV:

- identiflcarea produsului, serviciului sau lucririi;

- gisirca codului numeric care sc potriveste cAt r"nai cxact achizitiei;
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Estimarca valorii

. persoana responsabild din cadmi comparlimentului de achizitie asigurl in functie de

obiectgl contractulgi ;i cle asigurarea realiziirii ut-tui scop geueral, pe baza regulilor de

estigarc potriyit alt. 1 I si Subsectiunea 3, Paragraful 3 din Legea 9812016.

, Valotrea estimati a contractului dc achizilic publici trcbuie exprimatd in lei, fir:i TVA;

' Pa$ii care trebuie unnati pentru estitnarea valorii contractului sunt:

- icleltificarea tlturor costurilor af-erente obfinerii produselor, serviciilor sau lucrdrilor

llcccsare ;

- iustttttalea tlttttrot costurilor icientificate;

. Valoarca estimati trebtrie stabilitd:

- inainte dc initic;ea proccdurii dc atribuirc a contracttllui dc achizifie;

- sd fie valabill la momentul transmiterii spre publicare a auun{ului de participare sau

inr,italiei cle participare.

Ierarhizarca n ecesit:i{ilor

. Dupir finalizarea opera{iunii cle estimare a valorii, compartimentttl specializat,, imprelttld ctt

depafiamentul coltabilitate Ei concluc[toml autoritalii, vor stabili gradul de prioritate a

pecesitirlilor, precurn Ei data preconizatd pentru desfdqurarea procedurilor de achizilie avfrnd

in vedcre:

- irnportalla coltractului fala cle atingerea scopLllui general al autorit[tii contractatrte;

- dnrata de realizarea a coutractuh-ri,

- auticiparea fluxului de ultmerar.

Selectarea proccdurii de atribuire

. in fr-rncfie de valoarea estimata qi de complexitatea contractelor ce vor fi atribuite, persoana

responsabild va selecta procedura de achizilie pcntru fiecare achizilie.

' Antoritatea contractantd atribuie contractele de achizilie publicd/acordurile-cadru iti caztl

cdrora este obligatorie publicarea unui anun! de participare, de reguld, prin aplicarea

procedurilor de licitafie deschisI sau licitafie restrinsir.
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Celelaltc proceduri sc aplicd, dacd, sunt indeplinite cerinlele cumulative stabilite pentr-u

fiecare procedurd in parte. i

Alegerea procedurilor de atribtrire care reprezintd exceplii de 1a reguld intrd in
respoltsabilitatea exclusivd a autoritdlii contractante.

Autoritatca contractantd llll are dreptLrl de a dis,rza contractul de achizi\ie pr-rblica in mai

mnlte contractc distincte de valoare mai micd qi nici de a utiliza mctode de calcul carc si

couducd la o subevaluare a valorii estimate a contractului de achizilie publicd, cn scopul de

a evita aplicarea procedurilor de atribuire reglementate de prezenta lege.

Alegcrca procedurii se facc pe baza stratcgiei dc contractare care se aprobd de cdtrc

couducltorul autoritdtii contractattte, cu avizul compartirnentului juridic qi constitnie u1

inscris esen{iai al dosartrlui achizitiei.

Identificarca tonclurilor

Identificarea fondurilor reprezintd operafir-rnea prin care se unnlreEte asigllrarea finanfdrii

rlecesare indeplinirii contractulr-ri de achrzilie publica.

in mdsrtra itt carc autoritatea contractantd poate identiflca fondurile necesare in vedcrea

indeplirlirii contractr.rh-ri de achizilie publici ce se dore;te a fi atribuit, poate inilia procedura

de atribuire potrivit legisiafiei in vigoare, insd la rnornentul senndrii coltractului, ce

reprezintd angajarnentul legal, creditele bugetare trebuie sd fie disponibile in lrod
obligatoriu.

De{initivarca stratcgiei anuale de achizi{ie publici gi a programului anual al

achizitiilor publice gi aprobarea acestuia

Totalitatea proceselor de achizi{ie publica planificate a 1-r lansate de o autoritate contractantd

pe pal'cursttl rtuui an bugetar reprezintd, strategia anualS de achizilie publica la livelul
autoritdfii contractante.

Strategia atiuald de achizilie publicd se realizeaz in ultimul trimestru al anului anterior

atrultti cdruia ii corcspund procesele de achizifie publicd cuprinsc in aceasta, gi se aprobi de

cdtrc conducdtoml autoritatii contractante.
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Autoritatea contractantii are dreptul de a opera modificari salt completiri ulterioare iu caclrul

strategiei auuale de achizilie publica.

i1 cazul in care rnodificirrilc au ca scop acoperirca unor neccsitdli cc tttt att fost cuprinsc

ililial in strategia annald cle achizilii publice, introducerea acestora iu strategie este

condilionatd de identifrcal'ea sllrselor de finanlare.

Autoritatca coltractantir tttthzcazir ca infonna{ii pcntru elaborarca stratcgici anttalc de

achizilii ccl pulin nrmdtoarele elemettte estimative:

a) nq,oiie iclentifrcate la nivel de atrtoritate contractantd ca fiind necesar a f-r satisficltte ca

rezultat al unui proces de achizi{ie, aqa curr rezultd acestea din solicitirile transmise de toate

compartimcnteie din cadrul autoritilii contractantc;

b) valoarea estintatl a achiziliei corespuuzdtoare fiecdrei uevoi;

c) capacitatea profesionala existentd la nir,el de autoritate coutractantd pentrlt dcrularea ttulti

proccs carc si asigttrc bcneficiile anticipate;

c1) rcsursele cxistcntc la nivcl de autoritate contractantd qi,, dup[ caz, tlecesarttl de t'csttrse

suplirnentare exteme, care pot fi alocate derulZirii proceselor de achizilii pubiice.

in cadnl strategici anuale dc achizilie publici, alitoritatea contractant[ arc obligalia dc a

elabora programul annal al achtzifiilor publice, ca instuunent maltagerial utilizat petttru

plariificarea qi rnonitori zarea porlofbliulr-ri de procese de achizi{ie la nivel de autoritate

coptractanti" pentru planificarea resurselor necesare deruldrii proceselor gi petrtt'rt

vcrificarca podnlLri de indcplinire a obiectivelor din strategia locali/rcgionald/nafionald de

dezvoltare, acolo unde este aplicabil.

Programul anual al achizi{iilor publice se elaboreazd pe baza referatelor de necesitate

transmise de compartimcntcle autolitatrilor contractante gi cuprindc totalitatea contractelor

de achizilie publicd/acordurilor-cadn-r pe care autoritatea contractant[ intenlioneazd sd le

atribuie in decursr"rl anului unl6tor.

Aturrci cind stabilegte programul anual al achrzi{iilor publice, autoritatea contractanti are

obligalia de a line cont de:

a) necesitatile obiective de produse, servicii qi lucrari;

b) gradul de prioritate a necesitdlilor prevdzute la lit. a);

c) anticipdrile cu privire la sursele de fiuan{are ce urmeaza a fr identificate.
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Dupd aprobarea bugetului propriu, autoritatea contractantd. are obligafia de a-;;i actuahza

programul anual al achizitiilor publice in funclie de fondurile aprobate. i

Programul anual a\ achrziliilor publice trebuie sd cuprindl cel pu{in infonna{ii referitoare

la:

a) obiectul contractului de achiziJie publicd/acordului-cadnr;

b) coclul vocabulamlui comun aI achiziliilor publice (CPV);

c) valoarea estitn atit a cot-ttt'actului/acordului-cadrll ce urm eazd,a fi atribr.rit ca rczr,rltat

al clerr,rldrii unui proces de achizifie, exprirnatd in lei, 1lra TVA;

cl) sursa de finan{are;

e) procedura stabiliti pentru derularea procesului de achizilie;

1) data estimati pentru ini{ierca proccdurii;

g) data estiruatd pentru atribuirea coutractului;

h) ruoclalitatea de derulare a procedurii de atribriire, respectiv online sau off'line.

' Dupd defltitivarea progratnului anual al acltizttiilor publice, autoritatea contractantd

are obliga{ia de a publica semestrial in SEAP extrase din acesta, precum Ei orice

modific[t'i asrtpra acestora, in tcrrnen de 5 zile lr,rcritoare, cxtrase carc se rcferd la:

a) cotrtractele/acordurile-cadru de produse ;;i/sau servicii a cdror valoare estimatd este

tnai mare sau egali clr praglrrile prevdzute la art. J alin. (l) din Lege;

b) contractclc/acordurile-cadnt de lucrdri a cdror valoarc estimatd este mai mare sau

egald cu pragurile prevdzute la art. I alin. (5) din Lege.

Elaborarea qi transmiterea anunfurilor de intenfie

' Dacd se doreste reducerea tennenelor de asteptare ale procedurilor de achizilie se pot

publica in SEAP/JOUE atrtttt{ttri de inten{ie privind achiziliile publice ce se iptel{ioleazd a

fi atribuitc in cnrsul anului.

MONI TORIZT\RtrA AC'l'lVI TATr I

PAna la data de 31 tnartie a fiec.irui an, persoana responsabila elab oreazd. raportul anual

privind contracfele atrubuite in anul anterior care trebuie transmis cdtre ANAP.
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lnformatiile solicitatc se transrnit iti fonnat elcctronic, confoun fotmnlarului standardizat

disponibil in SEAP.
t

Valorifi carea rezultatelor activititfii

Evaluarca proccsului dc achizitie pr"rblica din punct dc vcderc al performanlici ;i

colforrnitdlii accstuia crr prevcderilc le gale, ncce sitdliie Ei obicctivcle ar-rtoritiitii

corrtractalte. reprezintd o etapd uecesari qi oportuud peutru a face anahza planif'rciirii

ilitiale, ltanagementului qi calitltii procedurilor derulate, tehnicilor qi instrttmentelor

r.rtilizate, astfcl incf,t sd poatir fi idcntificate acclc elementc pozitivc cit qi ccle ncgative cu

impzrct asLlpra ntan agenletttului.

pe baza rezultatelor ob1inut3, se vor face propuneri de imbundtdlire a prezentei proceduri

opera{ionale .

Arhivarea clocutnentclo r :

- Se ya intocmi pentru liecare achizitie dosarul achizifiei pubtice, dosar ce va cuprinde:

Dosarul achiziliei publice trebr.rie sd cr,rprindir documentcle intocrnite/primite de autoritatea

coltractantl in cadml procedurii de atribuire, cllm ar fi, clar frrir a se limita la urmittoarele:

a) strategia de contractate;

b) alunful de intenlie gi dovacla transrniterii acestuia spre publicare, dacd este cazltl;

c) anlnfr-rl de participare gi dovada transmitcrii acestuia spre publicarc;

d) erata, daci este cazul,

e) docutnentalia de atribuire;

f) documentalia de concurs, dacd este cazul;

g) dccizia/dispozilialordinul de numire a comisiei de evaluare qi, dr"rp[ caz, a experlilor

cooptafi;

h) declara{iiie de confrdenlialitate qi imparlialitate;

i) procesul-verbal al qcdin{ei dc deschidcre a ofertelor, daci este cazul;

j) formularele de ofertir depuse in cadrul procednrii de atribr.rire;

k) DUAE si clocumentele de califrcare, atnnci cdnd acestea au fost solicitate;
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l) solicitdrile dc clarificdri, precum qi clarificdrile transmise/prirnite de autoritatea

contractanti;

m) raporlul intennediar privind seleclia candidafilor, daci este cazul,

n) procesele-verbale de evaluare, negociere,, dialog, dupd caz;

o) raportul procedr"rrii dc atribuire, precllm qi anexele la acesta;

p) dovada comluricdrilor privind rcznltatul proccdurii;

q) contractul de achizilie publicd/acordul-cadru, semnate, ;i, dupd caz, actele adilionale;

r) daci este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru;

s) anun{ul dc atribuirc qi dovada transmiterii acestuia spre publicarc;

g) dacir este cazul, contestaliile fomrulate in cadrul procedurii de atribuire, ?nsolite de

deciziile urotivate pronunlate de Consiliul NaJionai de Solulionare a Contestafiilor;

t) hotarAri ale itrstan{elor dc judecatd referitoare la procedura de atribuire;

!) documentul constatator care confine infon-nafii referitoare la indeplinirea obligafiilor

contractnale de cdtre contractant;

u) dacd este caztrl, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

Arhivarea acestor dosare se va face de cdtre compartimentul de achizitii pe ani, potrivit

prevederilor legale.

N{oclalitafi de control intern:

AUTOCO}iTROLUL:

- Respottsabilul cu acirizitiile publice verificd toate documentele referitoare la fiecare

aclrizilie, analizeazd rnodul de solufionare gi in cazul in care sesizeazd disfunclii, incdlcalea

ul1or acte uortllattivc irl vigoare. llerespectarea principiilor care guventea zd act1ttatea di1 acest

domeniu va iufbrtna operativ reprezentantul legal al autoritatii contractante, i1vederea stabilirii

unor rndsuri de rcmedierc a situaliei create;

- qeful conrpartinletttului achizilii publice, exercitd autocontrolul privind nrodalitafile cle

achizilionare:

- respectarea ltrincipiilor ;
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- respectarea tclrnenclor stabilite de lcge;

- conlinutul docttrxentelor de acliiziqie.

b ) c:orttrolul ieru rhic:

- controlul icrarhic sc cxerciti de cdtrc gefr-rl compartimentullli

contractiri.

achizi{ii publice-

- controlul adrninistrativ sc cxcrcitii de cdtre director

i1 cazr.rl achizifiei directe, autodtatea contractanti are obligalia de a utiliza catalogtrl

electronic plls la dispozilie de SEAP sau de a publica un altLtn! intr-o sec{iune dedicatir a

r,vebsite-ului propriu/ANAP sau a SEAP, insofit de descrierea produselor, selviciilor sau

Itrcririlor- cate unneazd a fi achizr{ionate. in cazul in care autoritatea coutractanti nu identificd

in cadrr-rl catalogului electronic prodr-rsul, serrricittl salt lttcrarea care ii poate satisface

necesitatea sag constatd cd prelul postat de operatorii econornici pentru obiectr-rl achiziliei este

lrai mare c'lecAt pre{ul pie{ei sau din motive tel-utice imputabile SE,AP ttu este posibil accesul la

catalogul elcctrolic, atnnci autoritatea contractanti poate realtza achizilia dc la orice operator

econotnic. elaborand in eicest sens o notd justificativir.

Prin exceptie, in cazul in care valoarea estimatd a achizifiei este mai micd de:

a) 100.000 lei pcntm produse qi servicii, respe ctiv 280.000 lci pcntrtt lttcriri,

autolitatca coltractantd poatc achiziliona direct, frrd a utiliza catalogul electronic

sau anunlLrl prealabil, prin consultarea a minimum trei candidati;

b) 70.000 de lei, autoritatea contractantb poate achiziliona direct pebaza unei singure

oferte;

c) 4.500 lei, autoritatea contractantd are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentr"tlui

legal, fErd acceptarea prealabil[ a unei oferte.

co ntrolu I acl m i nistrativ
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